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ATRIBUTII PREVAZUTE IN FISA POSTULUI
functie publica de executie de consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior la Serviciul
Juridic, Coordonarea Consiliilor Locale

n baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in concordanta
cu specificul functiei publice corespunzatoare postului, se stabilesc urmatoarele atributii ce vor fi
prevazute in fisa postului:

Atributiile postului':

1. reprezinta Consiliul Judetean Vaslui, Presedintele Consiliului Judetean Vaslui, Judetul Vaslui
in fata instantelor judecatoresti si a altor organe de jurisdictie, organe de urmarire penala,
a notarilor publici, precum si raporturile cu alte persoane fizice si juridice de drept public
sau privat, in baza mandatului incredintat;

2. redacteaza cereri de chemare in judecata, intampinari si orice alte documente prevazute
de lege care se inainteaza in instanta impreuna cu documentatia necesara;

3. redacteaza proiecte de dispozitii, hotarari, regulamente si alte acte cu caracter normativ si
individual propuse de catre Serviciul Juridic, Coordonarea Consiliilor Locale;

4. avizeaza din punct de vedere legal contractele ce urmeaza a fi incheiate de catre Consiliul
Judetean Vaslui, Judetul Vaslui si negociaza clauzele legale contractuale;

5. tine evidenta contractelor in derulare in care este parte Judetul Vaslui - Consiliul Judetean
Vaslui si notifica periodic compartimentele de specialitate cu privire la incheierea unor acte
aditionale;

6. avizeaza din punct de vedere legal autorizatiile de construire ce urmeaza a fi eliberate de
Presedintele Consiliului Judetean Vaslui;

7. asigura asistenta juridica compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Vaslui;

8. propune actualizarea bibliotecii de specialitate cu materiale si documente cu specific juridic
pe care o Tnainteaza sefului serviciu al Serviciului Juridic, Coordonarea Consiliilor Locale;

9. primeste si solutioneaza in termen legal corespondenta specifica in baza rezolutiei sefului
ierarhic - seful serviciu al Serviciului Juridic, Coordonarea Consiliilor Locale;

10. propune masuri pentru realizarea creantelor unde Consiliul Judetean Vaslui - Judetul Vaslui
are calitatea de creditor pentru obtinerea titlurilor executorii si face procedurile legale in
vederea executarii acestora pe baza referatelor aprobate de presedintele Consiliului
Judetean Vaslui si inaintate de compartimentele de specialitate interesate;

11. comunica hotararile judecatoresti ramase definitive compartimentelor interesate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui, Comisiei pentru Protectia
Copilului/Comisiei de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap;

12. respecta si raspunde pentru implementarea procedurilor de lucru in care este implicata
conform atributiilor prevazute in prezenta fisa a postului;

13. redacteaza si semneaza cererile formulate in caile de atac (apel, recurs, etc.), precum si
concluziile scrise si sustine aceste cereri in fata instantelor judecatoresti in baza
imputernicirii date de catre Presedintele Consiliului Judetean Vaslui;

14. redacteaza si semneaza toate documentele care se adreseaza instantelor judecatoresti;

15. avizeaza de legalitate notele justificative intocmite de compartimentele din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

! Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in concordanta cu specificul functiei publice
corespunzatoare postului.
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16.

17.

18.

19.

20.

informeaza seful serviciu al Serviciului Juridic, Coordonarea Consiliilor Locale, secretarul

general al judetului si presedintele Consiliului Judetean Vaslui cu privire la cauzele deduse

judecatii si propune masuri in vederea efectuarii tuturor procedurilor legale cu privire la
acestea;

redacteaza, la cererea Directiei de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Vaslui, dispozitii

pentru copiii aflati in plasament si pentru care presedintele consiliului judetean exercita

drepturile si obligatiile parintesti;

solutioneaza, pe linie de stare civila, dosare de schimbare a numelui pe cale administrativa;

gestioneaza cererile de deplasare in strainatate formulate de catre asistentii maternali

profesionisti care au in plasament minori si pentru care presedintele consiliului judetean
exercita drepturile si obligatiile parintesti, in vederea emiterii imputernicirilor necesare in
acest sens de catre un notar public;

este direct responsabil de indeplinirea atributiilor specifice in domeniul managementului

calitatii si controlului intern managerial, astfel:

a) stabileste obiectivele pentru procesul al carui proprietar este;

b) determina metodele (documentate) si resursele necesare planificarii, operarii si
controlului eficace a procesului;

c) monitorizeaza, masoara si analizeaza procesul al carui proprietar este;

d) implementeaza actiuni necesare pentru a realiza rezultatele planificate si imbunatatirea
continua a procesului;

e) asigura ca procesul este implementat corespunzator pentru a facilita indeplinirea
cerintelor cetatenilor si a altor parti interesate;

f) deruleaza activitatea proprie conform procedurilor interne in vigoare;

g) propune actiuni corective;

h) participa la identificarea neconformitatilor existente in activitatea proprie;

i) participa la intocmirea si revizuirea (dupa caz) a procedurilor operationale aplicabile
activitatilor in care este implicat;

j) participa la documentarea riscurilor si oportunitatilor activitatilor/obiectivelor specifice
procesului din care face parte si colaboreaza in acest sens cu responsabilul de riscuri
desemnat la nivel de structura;

k) participa la sesiunile de instruire in domeniul managementului calitatii/control intern
managerial;

l) colaboreaza cu responsabilul in domeniul calitatii si responsabilul cu riscurile desemnati
la nivel departamental in elaborarea documentelor specifice SMC/SCIM.

21. asigura confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza pe toata durata

exercitarii raportului de serviciu si dupa incetarea acestuia, pe termen nelimitat, salariatul

avand obligatia:

a) sa prelucreze datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite in
procedurile interne;

b) sa pastreze confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza;

c) sa nu dezvaluie datele personale pe care le prelucreaza, unor alte persoane decat cele
in privinta carora ii este permis acest lucru prin procedurile interne, prin Regulamentul
consiliului judetean privind prelucrarea datelor cu caracter personal si prin fisa postului;

d) sa prelucreze datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de
serviciu prevazute in fisa postului si in Regulamentul consiliului judetean privind
prelucrarea datelor cu caracter personal;

e) sa respecte masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu
caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii,
dezvaluirii sau accesului neautorizat, in special daca prelucrarea respectiva comporta
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transmisii de date in cadrul unei retele, precum si impotriva oricarei alte forme de
prelucrare ilegala;

f) sa aduca la cunostinta si sa informeze, de indata, pe seful ierarhic superior si pe
responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal de la nivelul institutiei in cazul
identificarii unei situatii de incalcare a securitatii acestor date.

22. indeplineste atributiile prevazute in Regulamentul de organizare si functionare a aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui;

23. exercita atributiile de serviciu in conformitate cu Regulamentul intern si Codul de conduita,
etica profesionala si integritate al functionarilor publici si al personalului contractual din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui;

24. indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii incredintate de sefii ierarhici superiori,
precum si cele rezultate din legi si alte acte normative, in legatura cu sarcinile de serviciu.



