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CAIET DE SARCINI
privind achizitia de materiale promotionale destinate promovarii Judetului Vaslui

1. Date generale

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire a contractului de servicii
de realizare materiale de promovare ale Judetului Vaslui si stabileste cerintele minime si obligatorii in
baza carora se elaboreaza oferta tehnica si financiara de catre fiecare ofertant in parte, conform
necesitatilor autoritatii contractante.

Cerintele incluse sunt obligatorii si au caracter minimal, urmand ca ofertantii sa asigure, in oferta
depusa, respectarea integrala a acestora.

2. Autoritatea contractanta: JUDETUL VASLUL.

Organizatorul procedurii de achizitie: CONSILIUL JUDETEAN VASLUI.

Adresa: judetul Vaslui, municipiul Vaslui, str. Stefan cel Mare, nr. 79, cod postal 730168.
Numar de telefon : 0235/361096; 0235/361089

E-mail: consiliu@cijvs.eu

3. Obiectul achizitiei:

Obiectul prezentului caiet de sarcini il constituie realizarea si livrarea unor materiale promotionale
destinate promovarii judetului Vaslui, a obiectivelor turistice, culturale si naturale, precum si a
identitatii locale.

Serviciile de realizare materiale de promovare a judetului Vaslui constau in conceptia grafica,
machetarea, tiparire si productie, realizare de continut digital, livrare la sediul autoritatii contractante.

4. Scopul contractului
Scopul contractului il reprezinta realizarea unui set de materiale de promovare a judetului Vaslui.

Prin realizarea acestor materiale de promovare se urmareste:
o Cresterea vizibilitatii judetului Vaslui ca destinatie turistica atractiva la nivel national si
international;
e Promovarea patrimoniului cultural, istoric si natural, prin prezentarea obiectivelor
reprezentative ale judetului;
e Consolidarea imaginii si identitatii institutionale a judetului Vaslui prin materiale moderne,
coerente si unitare;



e Atragerea unui numar mai mare de turisti si, implicit, stimularea dezvoltarii economice locale
prin cresterea interesului pentru zona Vaslui;
o Atragerea investitiilor private.

5. Durata contractului: prestarea serviciilor

Durata prezentului contract de servicii este de aproximativ 50 de zile.

Prestarea serviciilor se va realiza la comanda Autoritatii contractante, in termenele indicate, care
se considera termene maxime. Orice depasire a acestor termene da dreptul Autoritatii contractante de a
percepe prestatorului penalitati de intarziere.

Pentru fiecare tip/categorie de servicii se va avea in vedere o anumita durata de
realizare/executie efectiva de catre prestator.

Contractul se considera finalizat dupa prestarea tuturor serviciilor prevazute, receptionate
cantitativ si calitativ si efectuarea platilor.

6. Valoare estimata a contractului: 95.525 lei fara TVA
ATENTIE!!! Propunerea financiara nu trebuie sa depaseasca valoarea estimata totala fara TVA .

7. Cerinte generale:
Serviciile vor include realizarea urmatoarelor materiale:

seturi de mini-brosuri de promovare a judetului;

mini-harta turistica a judetului;

stick USB personalizat;

materiale promotionale personalizate (pixuri, agende, sacose personalizate);
suporturi pentru sticle personalizate.
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Toate materialele vor fi realizate in conformitate cu elementele de identitate ale Judetului Vaslui si
cu textele si materialele furnizate de autoritatea contractanta.

v Realizarea (design, machetare si tipdrire pe baza textelor puse la dispozitie de Autoritatea
contractanta, in format electronic si pe suport de hartie) a unui set de 5 mini-brosuri de
promovare a judetului Vaslui, care sa contina: Rute culturale, turistice si religioase, Profilul
socio-economic de dezvoltare al Judetului Vaslui, Orase si Municipii, Personalitati ale Judetului
Vaslui, Oportunitati de investitii- 500 de seturi;

v Stick USB in forma stemei judetului Vaslui din materiale sustenabile. Codul QR va fi imprimat
direct pe suprafata stick-ului (si pe o banderola de carton in jurul lui) si va directiona utilizatorii
direct catre o pagina web prestabilita a institutiei (ex: sectiunea de turism). De asemenea, stick-
ul va fi livrat cu informatii din mini-brosurile de promovare ale judetului; -500 bucati

v Mini-Harta cu obiective turistice din Judetul Vaslui, in format tipdrit si digital. Harta
stilizata a judetului, va evidentiia principalele atractii turistice, drumuri de acces, rute tematice
(ex: manastiri), legenda clara. Va include de asemenea si logo-ul institutiei- 500 bucati.

v' Realizarea de materiale promotionale personalizate (pixuri, agende, sacose personalizate)-
500 bucati.

v' Realizarea unor suporturi pentru sticle personalizate; -500 buc.

Transportul materialelor rezultate in urma executarii contractului de la sediul prestatorului la sediul
autoritatii contractante se va face de catre prestator si include manevrarea bunurilor. Astfel, in preturile
finale ofertate va fi inclusa si contravaloarea transportului si manevrarii produselor. Produsele vor fi
ambalate corespunzator pentru a fi usor manevrabile si rezistente la transport.



8 . Descrierea serviciilor:

Nr. Tip material Nr. Buc. Cerinte tehnice specifice
crt.
1. Set de 5 mini-| 500 Mini-brosurile vor contine:
brosuri de | seturi v' rute culturale, turistice si religioase,
promovare a v" profilul socio-economic,
judetului Vaslui | (fiecare v/ orase si municipii,
inserate in suport set va v personalitati ale Judetului Vaslui
contine v' oportunitati de investitii.
5 tipuri | Fiecare  mini-brosura va avea titlu distinct
de mini- | corespunzator temei sale.
brosuri
individua | Cele 5 mini-brosuri descrise mai sus se vor prezenta
le cu | intr-un suport de carton care va impacheta cele 5 tipuri
text de mini-brosuri intr-un (1) set si va fi realizat dintr-un
bilingv carton dublu cretat lucios dimensionat corespunzator
romana pentru a permite mini-brosurilor sa fie introduse in
si suport - policromie, personalizata cu judetul Vaslui.
engleza)

Conceptie grafica, machetare si tiparire set 5 mini-
brosuri de promovare a judetului Vaslui.
Fiecare mini-brosura va avea urmatoarele caracteristici
tehnice:

e format 19cm x 11 cm landscape, tipar:

policromie fata - verso, continut interior
maximum 30 pagini interioare, de la pagina 1 la
pagina 30,

e prezentarea textului in romana si engleza se va
realiza in pagini in oglinda;

e interior: hartie dublu cretata min.100
g/m2;policromie;

e coperti- 4 pagini (coperta 1, coperta 2, coperta
3, coperta 4); carton dublu cretat min. 150
g/m2 policromie lucios; copertile de interior vor
contine doar fotografie si elemente ale
Autoritatii Contractante - identitate vizuala,
contact etc.;

o finisare brosuri: faltuire/biguire/ capsare.

Textul (limba romana si limba engleza) si fotografiile ce
vor sta la baza realizarii celor 5 tipuri de mini-brosuri
vor fi puse la dispozitia prestatorului de cdtre
Autoritatea Contractantd in__maximum 20 zile
lucratoare de la semnarea contractului iar propunerile
de machetare pentru fiecare dintre brosurile tematice
vor lua in considerare ca acestea: sa fie ilustrate
suficient, tematic si specific in raport cu tema acesteia,
raportul conceptului de creatie pentru fiecare mini-
brosura sa fie de aprox. 70% fotografii/imagini grafice.

Se vor prezenta cel putin 2 variante/concept pentru
fiecare dintre cele 5 tipuri de mini-brosuri, inclusiv
pentru suportul de carton care va impacheta/prezenta




cele 5 mini-brosuri tematice intr-un set.

Variantele/conceptele grafice care se vor realiza vor fi
diferite prin format, cromatica, fotografii si/sau
informatie inclusa, livrate in format print care va fi
policromie, dimensiuni conform caietului de sarcini.
Prestatorul va raspunde de realizarea designului,
tiparirea si livrarea mini-brosurilor.

De asemenea, se vor livra variante electronice pentru

toate machetele/conceptele/variantele grafice
prezentate.
. Dupa primirea informatiilor, prestatorul va

realiza macheta mini-brosurilor in varianta finala si o
va transmite Autoritatii contractante in format
electronic, in scopul obtinerii Bunului de tipar.

Termen de executie - maxim 15 zile de la
comanda Autoritatii contractante si dupa punerea la
dispozitie a informatiilor si fotografiilor.

Atentie!!lZilele sunt calendaristice!

NB! Bunul de tipar va fi acordat pe baza machetelor
transmise de prestator. Dupa acordarea bunului de
tipar, prestatorul va transmite mostrele pentru
verificare si aprobare de cadtre autoritatea
contractanta inainte de realizarea productiei finale.
Termen de realizare: 15 de zile de la comanda
Autoritdtii contractante.

Stick USB in forma
de carte din
materiale
sustenabile

500 buc

. Forma & Design: Stick USB personalizat in forma
stemei judetului Vaslui;

. Material Carcasa: Realizat din materiale
ecologice/sustenabile, de ex:

. Lemn certificat FSC (usor, durabil)

. Bambus

. Capacitate stocare: Minimum 16 GB.

. Personalizare: Gravura laser (pe lemn/bambus)

sau print UV (pe plastic reciclat) cu logoul judetului si
un cod QR.

. Functionalitate Cod QR: Codul QR va fi imprimat
direct pe suprafata stick-ului (si pe o banderola de
carton in jurul lui) si va directiona utilizatorii direct
catre o pagina web prestabilita a institutiei (ex:
sectiunea de turism).

. Continut preincarcat: Stick-ul va fi livrat cu
informatiile din cele 5 mini-brosuri.

NB! Bunul de tipar va fi acordat pe baza machetelor
transmise de prestator. Dupa acordarea bunului de
tipar, prestatorul va transmite mostrele pentru
verificare si aprobare de catre autoritatea
contractanta inainte de realizarea productiei finale.

Termen de realizare: 15 de zile de la comanda




Autoritdtii contractante.

Mini-Harta cu
obiective turistice
din Judetul Vaslui

500

Mini-harta va fi atat in format digital cat si in format
tiparit si va avea:

1.Format Digital

» Fisier PDF optimizat pentru web si print (rezolutie
mare), fisier imagine JPG/PNG optimizat web (pentru
e-mail/social media).

. Continut: Harta stilizata a judetului, evidentiind
principalele atractii turistice, drumuri de acces, rute
tematice (ex: crame, manastiri), legenda clara. Include
logourile institutiei.

. Interactivitate (optional): 0] versiune
interactiva web (ex: integrata intr-o harta Google Maps
personalizata) cu linkuri catre detalii despre fiecare
obiectiv.

3. Format Tiparit:

. A3 pliat la A6 (pentru a fi usor de transportat si
distribuit alaturi de brosuri).

. Material: Hartie reciclata sau certificata FSC, cu
gramaj redus (90-110 g/mp), dar rezistenta.

. Tipar: Policromie fata-verso (4/4 culori),
cerneluri vegetale.

. Finisaj: Fara plastifiere (pentru a mentine
caracterul ecologic si a facilita reciclarea).

NB! Bunul de tipar va fi acordat pe baza machetelor
transmise de prestator. Dupa acordarea bunului de
tipar, prestatorul va transmite mostrele pentru
verificare si aprobare de catre autoritatea
contractantd inainte de realizarea productiei finale.

Termen de realizare: 15 de zile de la comanda
Autoritatii contractante.

Agende
personalizate

500 buc

» Format: A5 (aprox. 165 x 225 mm);

« Numar pagini: minimum 160 pagini;

« Interior: hartie offset alba, minimum 70-80 g/mp,
liniata;

o Coperta: carton rigid buretat, imbracat in catifea
moale la atingere( din poliester sau bumbac)/material
eco-piele/ material textil premium;

« Personalizare coperta: pe coperta din fata va fi
inserata stema judetului si numele institutiei si pe
coperta din spate vor fi inserate datele de contact ale
institutiei si imaginea Palatului Administrativ, prin
timbru sec, serigrafie, folio sau print UV si un cod QR
pus la dispozitie de Autoritatea Contractanta;

» Semn de carte textil integrat;

« inchidere cu elastic (optional);

« Suport pentru pix (optional);

o Culori: stabilite de Autoritatea Contractanta, in
concordanta cu elementele de reprezentare si
promovare ale Judetului Vaslui;

o Ambalare individuala si livrare la sediul Autoritatii
Contractante incluse in pret;

» Design, machetare si pregatire pentru personalizare




incluse;

Cerinte de calitate:

» Materialele utilizate trebuie sa fie rezistente la
utilizare indelungata;

o Personalizarea trebuie sa fie clara, durabila si
uniforma;

«Produsele vor fi livrate fara defecte de fabricatie,
zgarieturi sau deteriorari.

NB! Bunul de tipar va fi acordat pe baza machetelor
transmise de prestator. Dupa acordarea bunului de
tipar, prestatorul va transmite mostrele pentru
verificare si aprobare de cdtre autoritatea
contractanta inainte de realizarea productiei finale.

Termen de realizare: 15 de zile de la comanda
Autoritatii contractante.

Pixuri
personalizate

500 buc

Pix personalizat cu mecanism de deschidere prin
apasare, corp din bambus, buton si varf din
metal/plasic, clama din metal si mina cu cerneala
albastra.

Dimensiuni aproximative produs:L138xg11xg15 mm
(inclusiv clama);

Personalizare: pe corp, imprimare prin
termotransfer/serigrafie/tampografie/print digital UV,
policromie, sigla Judetului Vaslui, avand dimensiunea
de aprox. 30x5 mm, ambalare, transport si livrare
incluse;

NB! Bunul de tipar va fi acordat pe baza machetelor
transmise de prestator. Dupa acordarea bunului de
tipar, prestatorul va transmite mostrele pentru
verificare si aprobare de catre autoritatea
contractanta inainte de realizarea productiei finale.

Termen de realizare: max. 15 zile de la comanda
Autoritatii contractante

Sacose
personalizate

500 buc

Sacosa reutilizabila din bumbac cu manere lungi, min.
140 g/mp sau material netesut reciclabil; dimensiuni
aproximative 38 x 42 cm; personalizare cu logo-ul
Judetului  Vaslui; manere rezistente; ambalare,
transport si livrare incluse;

NB! Bunul de tipar va fi acordat pe baza machetelor
transmise de prestator. Dupa acordarea bunului de
tipar, prestatorul va transmite mostrele pentru
verificare si aprobare de catre autoritatea
contractantd inainte de realizarea productiei finale.

Termen de realizare: max. 15 zile de la comanda
Autoritatii contractante.




7. Suport pentru | 500 buc | Suport personalizat cu elemente de identitate vizuala a
sticle personalizat judetului Vaslui pentru transportul si prezentarea a trei
sticle cu capacitatea de 0,2 /0,25l fiecare, prevazut cu
compartimente interioare de separare, destinate
asigurarii protectiei si stabilitatii produselor in timpul
manipularii si transportului.
Design adaptat dimensiunilor recipientelor pentru
mentinerea stabilitatii acestora.
Caracteristici tehnice minime:
e capacitate: 3 sticle x 0,21/0,251;
e dimensiuni aproximative: 30cm x 30cm x 15 cm;
e minimum 3 compartimente interioare individuale
pentru separarea sticlelor;
e material: carton microondulat sau carton rigid
(kraft natur);
e capac cu inchidere tip clapeta sau decupaj de
prezentare,
e personalizare integrala prin imprimare cu logo-ul
Judetului Vaslui.
Pentru finalizarea designului Autoritatea Contractanta
va pune la dispozitia prestatorului modelul de sticla.
NB! Bunul de tipar va fi acordat pe baza machetelor
transmise de prestator. Dupa acordarea bunului de
tipar, prestatorul va transmite mostrele pentru
verificare si aprobare de catre autoritatea
contractantad inainte de realizarea productiei finale.

Termen de realizare - maxim 15 zile de la comanda
Autoritatii contractante

Cerinte de calitate:

Materialele utilizate trebuie sa asigure rezistenta la utilizare, manipulare si transport. Personalizarea va
fi realizata clar, uniform si durabil, fara imperfectiuni de imprimare. Produsele vor fi livrate fara defecte
de fabricatie, rupturi, pete, decolorari sau alte deteriorari. Toate produsele vor avea un aspect unitar si
vor respecta intocmai macheta aprobata de Autoritatea Contractanta.

9. Livrarea si Receptia materialelor de promovare

Prestatorul are obligatia de a livra materialele de promovare realizate la sediul Autoritatii Contractante -
Consiliul Judetean Vaslui, Str. Stefan cel Mare nr. 79, Vaslui, Romania. Costurile de livrare vor fi
suportate de catre prestator. Orice deteriorare a materialului de promovare, ce va fi constatata de catre
achizitor, trebuie remediata in cel mai scurt timp prin inlocuire, aceasta revenind in totalitate in sarcina
prestatorului, fara costuri suplimentare pentru achizitor.

Materialele de promovare se vor receptiona dupa livrarea acestora la sediul Autoritatii Contractante si
verificarea indeplinirii conditiilor de realizare ale acestora.

10. Conditii de plata
Plata se va face in lei, pe baza de facturi, cu ordin de plata, dupa prestarea si receptia serviciilor, in
conformitate cu centralizatorul de preturi, atasat propunerii financiare.
Documente care vor insoti factura:
e factura pentru setul de 5 mini-brosuri vor fi insotite de proces verbal de predare-primire, proces
verbal de receptie;



e factura pentru Stick-urile USB in forma de stema judetului Vaslui din materiale sustenabile va fi
insotita de proces verbal de predare-primire, proces verbal de receptie;

e factura pentru Mini-hartile cu obiectivele turistice din Judetul Vaslui va fi insotita de proces
verbal de predare-primire, proces verbal de receptie;

e factura pentru agendele, pixurile si sacosele personalizate va fi insotita de proces verbal de
predare-primire, proces verbal de receptie;

e factura pentru suportul pentru sticle personalizat va fi insotita de proces verbal de predare-
primire, proces verbal de receptie.

Serviciile vor fi facturate dupa cum urmeaza dupa primirea si receptia materialelor de promovare a
Judetului Vaslui.

11. Elemente de pret: Pretul va fi prezentat in lei, fara TVA, si va fi insotit de un centralizator al
preturilor, in care sa apara defalcate preturile pentru fiecare tip de produs descris la pct. 8. TVA-ul se va
evidentia separat. Pretul propus in oferta este ferm in lei, nu poate fi majorat ulterior si va fi valabil
pana la realizarea integrala a contractului.

12. Egalitatea de sanse si de gen; nediscriminarea

in executarea contractului de servicii, prestatorul va tine cont de obligatiile referitoare la respectarea
principiului egalitatii de sanse/gen si de tratament egal, in cadrul relatiilor de munca de orice fel.
Prestatorul garanteaza nediscriminarea in procesul de gestionare a resurselor umane pe criterii de rasa,
nationalitate, etnie, limba, religie, categorie socialda, convingeri, sex, orientare sexuala, varsta,
handicap, boala cronica necontagioasa, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizata, precum si
orice alt criteriu cu potential de discriminare.

13. Modul de prezentare a ofertei

Oferta tehnica- Ofertantii vor prezenta in cadrul ofertei tehnice o descriere a serviciilor ce urmeaza a fi
prestate.

De asemenea, vor prezenta declaratiile referitoare la egalitatea de sanse si de gen si nediscriminarea,
mentionate la pct. 12.

Oferta financiara- Oferta financiara va cuprinde pretul in lei, fara TVA, si va fi insotita de un
centralizator al preturilor, in care sa apara defalcate preturile pentru fiecare tip de serviciu descris la
pct. 8, cu TVA-ul evidentiat separat.
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