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CAIET DE SARCINI
pentru atribuirea contractului de achizitie Servicii de consultanta in managementul

proiectului ,,Cresterea eficientei energetice a imobilelor CSEI Constantin Pufan Vaslui -
C3 INTERNAT?”

Cod CPV 79421000-1 - Servicii de gestionare a proiectelor, altele decat pentru lucrarile de
constructie (Rev.2)
Cod CPV 79400000-8 Consultanta in afaceri si in management si servicii conexe

1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea Ofertei si constituie ansamblul cerintelor minime pe baza carora fiecare
Ofertant/Prestator va elabora Propunerea tehnica si financiara pentru prestarea serviciilor
care fac obiectul acestui contract de achizitie.

Obiectul contractului presupune realizarea serviciilor de consultanta in management
pentru implementarea proiectului ,,Cresterea eficientei energetice a imobilelor CSEI
Constantin Pufan Vaslui - C3 INTERNAT’’, cod SMIS proiect 343262, finantat prin Programul
Regional 2021-2027, Prioritatea P3 - O regiune durabila, mai prietenoasa cu mediul, Apel:
Investitii in cladirile publice in vederea cresterii eficientei energetice, PR/NE/2025/
3/RS02.1/1/Eficienta energetica Cladiri publice - Consilii judetene, Autoritati publice
centrale, UAT locale (comune).

2. Contextul realizarii achizitiei

Judetul Vaslui, prin Consiliul Judetean Vaslui, implementeaza in perioada iulie 2026-
iulie 2029 proiectul ,,Cresterea eficientei energetice a imobilelor CSEI Constantin Pufan
Vaslui - C3 INTERNAT”, cod SMIS proiect 343262, finantat prin Programul Regional 2021-2027,
Prioritatea P3 - O regiune durabila, mai prietenoasa cu mediul, Apel: Investitii in cladirile
publice in vederea cresterii eficientei energetice, PR/NE/2025/3/RSO2.1/1/Eficienta
energetica Cladiri publice - Consilii judetene, Autoritati publice centrale, UAT locale
(comune), in baza contractului de finantare 1103/16.07.2026.

3. Informatii despre Autoritatea Contractanta:

In cadrul acestui Contract, Judetul Vaslui prin Consiliul Judetean Vaslui indeplineste
rolul de Autoritate Contractanta, respectiv Achizitor in cadrul contractului.

Denumire: JUDETUL VASLUI.

Adresa Consiliul Judetean Vaslui: Str. Stefan cel Mare, nr. 79, Vaslui, cod 730168,
tel: 0235-361089, web:www.cjvs.eu, e-mail: consiliu@cjvs.eu.




4. Informatii privind proiectul
4.1. Obiectivele proiectului.

Obiectivul general al proiectului este in concordanta cu obiectivul specific al prioritatii
de investitii, acesta fiind: imbunatatirea eficientei energetice a cladirilor publice aflate in
patrimoniul judetului Vaslui, prin promovarea tranzitiei catre o energie curata si echitabila in
scopul reducerii emisiilor de gaze cu efect de sera cu 96,93% in perioada de implemetare a
proiectului.

Scopul acestui proiect va fi imbunatatirea conditiilor de cazare a elevilor cu CES din
cadrul CSEl Constantin Pufan, prin investitii ce vor viza realizarea unui climat normal,
asigurarea unui grad sporit de confort termic, cat si eficientizarea utilizarii resurselor ce
concura la acesta:

- eficienta in producerea si transportul agentului termic pentru incalzire,
- cresterea gradului de izolare a cladirii,

reducerea consumului de energie electrica, introducerea sistemelor alternative de
producere a energiei din surse regenerabile.

Prin solutiile identificate la nivelul proiectului se creeaza premise pentru atingerea unor
tinte care sustin obiectivul primordial al prioritatii de investitie de promovare a masurilor de
eficinta energetica si reducerea emisiilor de gaze cu efect de sera.

4.2. Beneficiarii rezultatelor proiectului:

Beneficiarii directi:

- 110 elevi ai CSEIl Constantin Pufan Vaslui, din care 40 interni si 70 externi.

- 83 angajati in cadrul institutiei.

Beneficiari indirecti:

- Populatia municipiul Vaslui;

- 138.548 locuitori, care vor beneficia de cladirea reabilitata, cu amprenta de carbon redusa;
- Judetul Vaslui (prin Consiliul Judetean), institutia ce finanteaza integral cheltuielile cu
intretinerea cladirii internat a CSEI Constantin Pufan Vaslui.

Proiectul contribuie la atingerea obiectivelor PR NE 2021-2027 si ale prioritatii de
investitii in cadrul careia se solicita fonduri prin urmatoarele interventii: cresterea eficientei
energetice, promovarea reducerii energiei pe baza de resurse regenerabile, reducerea
impactului negativ al sectorului energetic asupra mediului inconjurator, utilizarea rationala si
eficienta a resurselor energetice primare.

Prin proiect se propune cresterea performantei energetice a corpului C3 - Internat din

cadrul CSEl Constantin Pufan Vaslui, cu efecte favorabile asupra calitatii mediului ambiental,
prin reabilitarea termica a cladirii in arie utila desfasurata de 1827 mp.

4.3 Activitatile proiectului si termenele estimative, aferente

Perioada estimativa
de derulare

I.1. Asigurarea managementului proiectului de lulie 2026 - lulie

catre echipa de implementare 2029

1.2. Pregatirea documentatiei de achizitie de

servicii de consultanta in managementul de lulie-Octombrie

Activitate Subactivitate

A |: MONITORIZARE SI

RAPORTARE IN CADRUL . e e e s .
PROIECTULUI proiect, de'sfasurarea achizitiei si incheierea 2026
contractului.
1.3. Derularea contractului de servicii de | Octombrie 2026 -
consultanta la implementarea proiectului lunie 2029
A ll: INFORMARE S| Il.1. Pregatirea documentatiei de achizitie de . .
S .. . . . . . lulie-Octombrie
PUBLICITATE IN CADRUL servicii de informare si publicitate din cadrul 2026
PROIECTULUI proiectului, desfasurarea achizitiei si
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incheierea contractului.

II.2. Realizarea serviciilor de informare si
publicitate a proiectului

Octombrie 2026 -
Aprilie 2029

A lll: REALIZAREA

Ill.1 Elaborarea documentatiei de achizitie
publicd, derularea procedurilor si semnarea

lulie -Decembrie

INVESTITIEI DE BAZA 2026
’ contractelor

Ill.2 Prestarea serviciilor de asistentd tehnica | Decembrie 2026 -
in perioada de executie a lucrarilor Aprilie 2029
Ill.3 Executarea lucrdrilor pentru investitia de | Februarie 2027 -
baza lanuarie 2029
Ill.4 Receptionarea lucrdrilor de eficienta| Februarie 2029 -
energetica Aprilie 2029
Il.5 Obtinerea certificatului de performantd Martie 2029 -
energeticd Aprilie 2029

Finalizare proiect 15.07.2029

4.4 Graficul estimativ al depunerii cererilor de transfer/platd/rambursare

Nr. cererii de transfer/plata/ Lunavdepunerii cererii de Suma estimata (lei)
rambursare plata/ rambursare la AM
Cerere de prefinantare 1 feb.27 1.791.912,08
Cerere rambursare 1 Mai 27 895.956,04
Cerere rambursare 2 aug.27 447.978,02
Cerere rambursare 3 nov.27 447.978,02
Cerere de prefinantare 2 nov.27 1.791.912,08
Cerere rambursare 4 feb.28 895.956,04
Cerere rambursare 5 Mai 28 447.978,02
Cerere rambursare 6 aug.28 447.978,02
Cerere de prefinantare 3 aug.28 1.791.912,08
Cerere rambursare 7 nov.28 895.956,04
Cerere rambursare 8 ian.29 895.956,04
Cerere de prefinantare 4 ian.29 597.304,02
Cerere rambursare 9 apr.29 298.652,01
Cerere rambursare 10 iul.29 298.652,01
TOTAL 11.946.080,52

5. Obiectul procedurii de achizitie
5.1. Scopul contractului de achizitie

Scopul acestui contract il reprezinta asigurarea managementului pentru implementarea
cu succes a proiectului ,,Cresterea eficientei energetice a imobilelor CSEl Constantin Pufan

Vaslui -

C3 INTERNAT?”, prin furnizarea de servicii de management corespunzator de catre

personalul prestatorului, pentru atingerea obiectivelor si rezultatelor proiectului in perioada

de timp aprobata.

5.2. Obiectul contractului

Obiectul contractului vizeaza prestarea serviciilor de consultanta in management de
proiect, in stricta conformitate cu prevederile contractului de finantare. Activitatile

principale includ:
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Asistenta tehnica: Sprijinirea directa a echipei de implementare si monitorizare a
proiectului;

Supervizarea derularii si executiei contractelor de achizitie publica incheiate in cadrul
proiectului;

Managementul multidimensional al fazei de implementare, prin asigurarea suportului
tehnic si financiar, managementul riscurilor, fluxului de documente, timpului,
costurilor si al relatiilor contractuale.

Prestatorul va organiza o Echipa de Consultanta in Management (ECM), conform

cerintelor din caietul de sarcini, care sa realizeze cu succes sarcinile prevazute pentru
implementarea proiectului.

5.3 Descrierea activitatii prestatorului de servicii
5.3.1_Activitati generale:

>

5.3.2

Insusirea detaliata a Ghidului solicitantului, a contractului de finantare, precum si a
manualelor, procedurilor de implementare si instructiunilor emise de autoritatile
competente;

Verificarea riguroasa a tuturor documentelor necesare pentru intocmirea dosarelor
aferente cererilor de prefinantare, transfer, rambursare sau plata, dupa caz, in
conformitate cu contractului de finantare si anexele specifice ale acestuia, precum si
elaborarea oricaror documente justificative care insotesc aceste cereri;

Redactarea notelor informative, comunicarilor oficiale, a actelor aditionale ale
contractului, precum si formularea raspunsurilor la clarificari si alte situatii specifice
conform contractului de finantare, in termen de maxim 3 zile lucratoare de la
primirea solicitarilor pentru ca beneficiarul sa se incadreze in termenele stabilite de
finantator;

Asigurarea asistentei in urmarirea modului de derulare si indeplinire a contractelor de
servicii si de lucrari;

Informarea prompta a echipei de implementare si monitorizare a proiectului cu privire
la toate modificarile si completarile aduse procedurilor de implementare, precum si la
actele legislative ori reglementarile tehnice care au legatura directa cu implementarea
proiectului (implicit cu executia lucrarilor de constructii);

Sprijin si asistenta in relatia cu persoanele si operatorii economici implicati in
derularea proiectului: autoritatea contractanta, proiectantul, dirigintele de santier,
constructorul si toti prestatorii de servicii din cadrul proiectului;

Monitorizarea continua a realizarii indicatorilor stabiliti, a stadiului de executie a
activitatilor si a rezultatelor partiale, cu scopul de a aplica masuri corective si de a
masura gradul de atingere a rezultatelor si obiectivelor proiectului;

Participarea activa, alaturi de membrii echipei de implementare si monitorizare, la
procesele de identificare, evaluare si management al riscurilor aparute pe parcursul
derularii proiectului.

Elaborarea oricaror alte documentatii sau solutionarea solicitarilor necesare pentru
derularea si implementarea proiectului in bune conditii, garantand evitarea aplicarii de
corectii financiare beneficiarului.

Cerinte specifice privind prestarea serviciului de consultanta. Sarcini ale prestatorului
Urmarirea derularii contractului de finantare si a contractelor atribuite in cursul
implementarii proiectului, a rezultatelor obtinute si a indicatorilor de realizare si




b)

C)

d)

e)

g)

k)

)

sprijinirea membrilor echipei de implementare si monitorizare in elaborarea
propunerilor de modificare/ completare a acestora, daca este cazul;

Asigurarea respectarii legalitatii si conformitatii tuturor activitatilor si actiunilor din
cadrul proiectului in conformitate cu cerintele contractului de finantare, astfel:

- urmarirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

- informarea imediata a Autoritatii Contractante in cazul depistarii unor cheltuieli
neeligibile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerand si masuri ce pot fi
luate pentru reglementarea situatiei;

Asistenta in derularea contractelor, prin verificarea respectarii concordantei dintre
caietul de sarcini, oferta financiara, situatii de lucrari, facturi, ordine de plata,
extrase de cont, etc. pentru toate contractele ce urmeaza sa fie atribuite pe parcursul
implementarii proiectului; asistenta in elaboarea actelor aditionale, daca este cazul;

Intocmirea draft-urilor cererilor de prefinantare/ transfer/ rambursare/ plata, pe baza

documentelor puse la dispozitie de membrii echipei de implementare si monitorizare a
proiectului;

Participarea la pregatirea si desfasurarea vizitelor de monitorizare, verificare si control
din partea organismelor abilitate, la invitatia beneficiarului, intocmirea documentelor
suport si multiplicarea acestora, precum si furnizarea de puncte de vedere, la
solicitarea Autoritatii contractante, daca este cazul;

Elaborarea draft-urilor notificarilor, actelor aditionale la contractul de finantare (daca
va fi cazul) si a tuturor documentelor anexa, a graficului cererilor de rambursare,
graficului de depunere a cererilor de plata, pe baza documentelor transmise de
membrii echipei de implementare si monitorizare;

Elaborarea draft-urilor rapoartelor de progres (conform Ghidului solicitantului si
instructiunilor finantatorului) si transmiterea acestora catre echipa de implementare si
monitorizare, pentru verificare, semnare si transmitere;

Participarea la sedintele periodice ale echipei de implementare si monitorizare (EIMP),
sedinte stabilite de comun acord cu beneficiarul,;

Urmarirea Calendarului de activitati si transmiterea catre echipa de implementare si
monitorizare de informatii periodice asupra stadiului realizarii acestora si a
potentialelor riscuri;

Propunerea de solutii clare de prevenire/ remediere pentru orice risc/ problema
identificata in implementarea proiectului, in vederea atingerii indicatorilor propusi
prin cererea de finantare;

Asigurarea instruirii tuturor prestatorilor/ executantilor in ce priveste procedurile
aplicabile in cursul implementarii proiectului;

Sprijinirea EIMP in verificarea situatiilor de lucrari/ documentelor atasate/ verificarea
trasabilitatii;

m) Verificarea materialelor de informare si publicitate in vederea respectarii regulilor

n)
0)

P)

privind vizibilitatea contributiei Uniunii Europene la proiect, in conformitate cu
contractul de finantare;

Alte atributii specifice ce intra in sfera atributiilor generale, la solicitarea
beneficiarului sau dupa caz;

Participa impreuna cu proiectantul, beneficiarul, supervizorul/dirigintele de santier si
executantul lucrarilor pe amplasamentul obiectivului ori de cate ori este solicitat;
Verificarea transmiterii notificarilor de catre beneficiar cu privire la sumele ramase
neutilizate in urma finalizarii contractelor de achizitie in vederea degajarii fondurilor
respective, conform contractului de finantare;
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q) Atentionarea echipei de proiect asupra potentialelor aspecte litigioase din cadrul

relatiilor contractuale cu prestatorii si elaborarea propunerilor de solitionare a
acestora;

Informarea Autoritatii Contractante asupra eventualelor modificari legislative ce
privesc serviciile solicitate, de indata ce acestea apar si corelarea documentatiilor ce
trebuiesc intocmite conform acestor modificari.

Toate rapoartele, datele si materialele obtinute, compilate sau pregdtite de cdtre

Consultant in derularea contractului sunt confidentiale si vor rdmdne in proprietatea
absolutd a Autoritdtii Contractante.

5.4 Principalele documente ce vor fi elaborate de Consultant:

Rapoarte trimestriale privind activitatea proprie: se vor livra in primele 5 zile ale
trimestrului pentru trimestrul anterior;

Rapoarte de exceptie, in eventualitatea aparitiei unui risc in oricare etapa de
implementare a proiectului (daca este cazul);

Draft-ul cererilor de prefinantate/ transfer/ plata/ rambursare (dupa caz): dosarele
cererilor de prefinantare/ transfer/ plata/ rambursare (formulare tip completate,
documente justificative, etc.) se vor livra insotite de Opis, in format electronic
(conform instructiunilor Finantatorului), cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de
termenul de predare al Autoritatii Contractante la AM. Formularele tip precum si Opis-
ul, vor fi transmise si in varianta electronica editabila;

Draft-ul rapoartelor de progres ale proiectului, elaborate in conformitate cu modelul si
cerintele finantatorului se vor livra cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de termenul
de predare al Autoritatii Contractante la AM;

Raportul final de activitate (va cuprinde o prezentare globala a activitatilor
desfasurate de consultant si o prezentare a modului de indeplinire a contractului,
precum si de realizare a activitatilor, rezultatelor si indicatorilor proiectului) se va
preda cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de termenul de predare a Cererii de
rambursare finale la AM.

Toate rapoartele/ documentatiile mentionate mai sus se vor transmite autoritatii

contractante doar in sistem electronic, dupa cum urmeaza:

- transfer online de fisiere, in format scanat sau editabil dupa caz, pentru
documentele al caror destinatar final nu este Judetul Vaslui (ex.: rapoarte de
progres, cereri de transfer/rambursare etc.)

- pe email, insotite de PV de predare-primire, semnate electronic de catre
prestator cu semnatura electronica calificata, pentru documentele al caror
destinatar final este Judetul Vaslui (ex.: rapoarte de activitate ale prestatorului,
Precese verbale de predare-primire).

Autoritatea contractanta poate formula observatii si comentarii cu privire la continutul

rapoartelor transmise si le poate returna ofertantului in vederea revizuirii acestora. Receptia
serviciilor prestate se va realiza de catre Autoritatea contractanta prin semnarea procesului
verbal de receptie, numai dupa remedierea tuturor deficientelor/ neconcordantelor
constatate.

5.5 Rezultate asteptate

Serviciile prestate de catre Consultant vor asigura obtinerea urmatoarelor rezultate:
Implementarea unui model de management functional si eficient, adaptat cerintelor
proiectului;



- Participarea constanta la toate sedintele de monitorizare a proiectului;

- Elaborarea rapoartelor de specialitate intr-o forma verificata si aprobata de catre
EIMP;

- Intocmirea corectd si la timp a draft-urilor pentru cererile de plata, rambursare sau
transfer, in deplina conformitate cu instructiunile finantatorului;

- Depunerea rapoartelor de progres in termenele stabilite si cu cerintelor contractului de
finantare;

- Derularea contractelor in termenele, bugetele si standardele de calitate asumate;

- Indeplinirea integrald a obiectivelor, rezultatelor si indicatorilor prevazuti in cererea
de finantare;

- Respectarea deplina a tuturor clauzelor si conditiilor impuse prin contractul de
finantare.

6. Facilitati oferite de catre Autoritatea Contractanta

Autoritatea contractanta va asigura:

- Accesul la toate documentele si informatiile legate de acest proiect, care pot fi utile
prestatorului in realizarea sarcinilor contractuale;

- Sprijin in asigurarea unei comunicari eficiente cu toate partile implicate, in vederea
implementarii cu succes a activitatilor proiectului;

- Colaborare permanenta cu responsabilii din echipa de implementare si monitorizare a
proiectului pentru realizarea obiectivelor propuse prin contract.

7. Cerinte specifice privind prestarea serviciilor de consultanta

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a furniza resursele necesare pentru a-si
indeplini activitatile si pentru a-si atinge obiectivele prevazute la standardele impuse, in
intervalul de timp stabilit. Prestatorul va trebui sa dispuna de o echipa de experti pentru a
furniza expertiza necesara implementarii proiectului in conditii optime.

7.1. Personalul

Prestatorul va furniza suficient personal desemnat sa indeplineasca toate sarcinile
prevazute in prezentul caiet de sarcini, fiind raspunzator pentru activitatea acestora.

Pe toata durata contractului, Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a
preveni orice situatie de natura sa compromita realizarea activitatilor contractuale.
Prestatorul se va asigura si va urmari ca toti membrii echipei sale sa cunoasca foarte bine si
sa inteleaga cerintele, scopul si obiectivele contractului.

Prestatorul va pune la dispozitia Beneficiarului o echipa formata din personal cu
competente si experienta dovedite, alcatuita cel putin din urmatorii experti-cheie:

a. Coordonator contract

b. Responsabil financiar

c. Responsabil tehnic
Sarcini si responsabilitati:

Coordonatorul de contract
» Managementul echipei: Conduce echipa de consultanta in management si supervizeaza
indeplinirea calitativa a sarcinilor acesteia, conform contractului.
» Facilitarea comunicarii: Asigura fluxul informational optim intre EIMP, echipa de
asistenta, Autoritatea de Management (AM) si alti terti.
» Planificare si organizare: Coordoneaza si planifica activitatile aprobate, in stransa
colaborare cu managerul de proiect din cadrul EIMP.
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» Control documentar: Verifica documentatia din procesul de implementare si toate
livrabilele ce urmeaza a fi transmise Autoritatii Contractante.
» Managementul riscurilor: Identifica proactiv riscurile sau situatiile neprevazute si
propune solutii pentru continuitatea activitatilor.
» Monitorizarea calendarului: Evalueaza progresul conform graficului de activitati si
actualizeaza calendarul sau bugetul proiectului cand este necesar.
» Suport strategic: Participa la sedintele de progres si ofera beneficiarului consultanta de
specialitate pentru respectarea obligatiilor contractuale.
Cerinte de pregatire si experienta (Profilul candidatului):
Studii: Superioare, absolvite cu diploma de licenta/absolvire sau echivalenta.
Calificare: Certificat acreditat de Manager Proiect (cod COR 242101 sau echivalent).
Experienta: Practica anterioara in rolul de manager de proiect sau coordonator de contract,
cu atributii similare, indiferent de sursa de finantare a proiectelor derulate, evidentiata prin
numarul de proiecte (minim 1 pozitie similara la nivelul unui contract).

Responsabilul financiar

» Consultanta financiara: Ofera suport de specialitate EIMP pe parcursul implementarii
proiectului si verifica incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat.

» Managementul cererilor de fonduri: Tntocme§te draft-ul cererile de prefinantare/
transfer/ plata/ rambursare (intermediare, aferente cererilor de plata si finale),
alaturi de documentatia justificativa.

> Raportare periodica: Elaboreaza draft-ul rapoartele de progres trimestriale si aduna
documentele suport aferente acestora.

» Confidentialitate si monitorizare: Garanteaza confidentialitatea datelor gestionate si
participa la sedintele de monitorizare a proiectului.

Cerinte de pregatire si experienta (Profilul candidatului)
Studii: Superioare in domeniul economic, absolvite cu diploma de licenta/absolvire sau
echivalenta.
Experienta: Activitate anterioara ca expert sau responsabil financiar-contabil in proiecte/
contracte, cu atributii similare in cel putin 1 contract cu finantare nerambursabila
europeana.

Responsabilul tehnic

> Asistenta tehnica: Ofera consultanta de specialitate EIMP pe toata durata de
implementare a proiectului, in aria sa de competenta.

» Verificarea conformitatii: Participa la elaborarea rapoartelor de progres si a celor de
vizita pe teren.

» Corelarea documentatiei: Asigura suport 1in verificarea corespondentei dintre
cantitatile din proiectul tehnic (listele de cantitati) si planse.

» Monitorizarea santierului: Participa la predarea amplasamentului catre executant. La
solicitarea beneficiarului, verifica in teren stadiul executiei si incadrarea in graficul de
lucrari.

> Validarea situatiilor de lucrari: Ofera consultanta echipei de proiect in verificarea
situatiilor de lucrari depuse de constructor (avizate de dirigintele de santier) si a
documentelor suport aferente.

» Coordonare: Participa la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de cate
ori este necesar.



Cerinte de pregatire si experienta (Profilul candidatului):

Studii: Superioare, tehnice in domeniul ingineriei constructiilor civile si instalatiilor, absolvite
cu diploma de licenta/absolvire sau echivalenta.

Experienta: Practica dovedita in construirea, consolidarea, reabilitarea sau modernizarea
energetica a cladirilor, acumulata in proiecte similare si evaluata prin numarul de proiecte in
care a avut atributii tehnice asemanatoare, cel putin 1 contract cu finantare nerambursabila
europeana.

Pentru dovedirea celor mentionate, Prestatorul (ofertantul) va prezenta CV-urile
expertilor cheie, documentele justificative relevante, emise de catre terti, dupa caz, care
pot fi: contracte, procese verbale de receptie, documente constatatoare, recomandari,
contracte de munca, etc.

n cazul in care cei trei experti cheie propusi nu sunt angajati ai ofertantului, acesta va
prezenta declaratii de disponibilitate ale expertilor, prin care acestia se angajeaza sa fie
disponibili pentru indeplinirea sarcinilor pe toata durata contractului de servicii.

8. Facilitati oferite de catre Autoritatea Contractanta

Prestatorul trebuie sa asigure suport logistic necesar pe toata durata contractului
pentru a permite responsabililor sai sa isi indeplineasca responsabilitatile in cele mai bune
conditii.

Prestatorul va asigura mijloace de transport pentru responsabilii sai, in vederea
indeplinirii sarcinilor legate de implementarea proiectului, precum si echipamentul de lucru
(calculatoare, imprimante, copiatoare, scannere, etc.) si toate materialele necesare. Toate
documentele proiectului necesare indeplinirii atributiilor prestatorului vor fi puse la
dispozitia acestuia la sediul Autoritatii contractante, Prestatorul avand obligatia de a asigura
personal si materiale consumabile pentru efectuarea copiilor care fi sunt necesare.

Prestatorul va fi complet responsabil de toate aranjamentele de cazare necesare
pentru personalul sau, pe toata durata prestarii serviciilor, fara costuri suplimentare pentru
Autoritatea Contractanta.

Limba utilizata in cadrul activitatilor pe care le vor desfasura responsabilii
prestatorilor este limba romana. Documentele emise, precum si corespondenta referitoare la
prezentul contract de prestari servicii vor fi elaborate in limba romana.

Predarea documentelor proiectului: toata documentatia elaborata de prestator in
timpul si dupa finalizarea activitatilor contractului, sub orice forma, este si va ramane in
proprietatea Autoritatii contractante. Prestatorul nu poate folosi sau dispune de aceasta
documentatie fara acordul scris prealabil al Autoritatii contractante.

9. Furnizarea serviciilor
9.1. Locatia prestarii serviciilor

Serviciile vor fi prestate la sediu/sediile proprii si, atunci cand este necesar, la sediul
Autoritatii contractante sau in teren, la locul investitiei.

Prestatorul are obligatia de a se prezenta la sediul Autoritatii contractante, atunci
cand este necesara prezenta acestuia.

9.2 Durata contractului. Perioada de prestare

Durata contractului: de la semnarea contractului de servicii si pana la receptia
documentelor specifice, respectiv restituirea garantiei de buna executie.

Perioada de prestare - in conformitate cu calendarul de implementare al proiectului,
activitatea de consultanta in managementul proiectului se desfasoara in perioada octombrie
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2026 - iunie 2029. Data de inceput a contractului de servicii este estimativa si depinde de
data finalizarii procedurii de achizitie.

Inceperea prestarii serviciilor - serviciile de consultanta in managementul proiectului
incep dupa semnarea contractului de prestare a serviciilor si emiterea Ordinului de incepere.
Ordinul de incepere se va emite in termen de 5 zile dupa constituirea garantiei de buna
executie.

NOTA !

Avand in vedere ca scopul contractului de servicii este furnizarea serviciului de
consultanta in managementul proiectului de catre personalul prestatorului, pentru atingerea
obiectivelor si rezultatelor proiectului in perioada de timp aprobata, in cazul in care, din
motive obiective, perioada de implementare a proiectului se va prelungi pe baza unui act
aditional incheiat cu autoritatea de management, contractul de servicii de consultanta in
implementarea proiectului se va prelungi automat, fara costuri suplimentare. in acest sens,
ofertantul va anexa propunerii tehnice o declaratie prin care isi exprima acordul prelungirii
automate a contractului, fara modificarea valorii acestuia, pana la momentul finalizarii
activitatilor prevazute in contractul de finantare.

in conditiile in care perioada de implementare a proiectului va fi mai micd decét
perioada mentionata mai sus, iar proiectul a fost finalizat, valoarea totala a contractului de
servicii de consultanta la implementarea proiectului va ramane aceeasi.

10. Verificarea si receptia prestarii serviciilor

Toate documentele elaborate de Prestator, descrise la pct. 5.4 de mai sus vor fi
predate pe baza de proces verbal de predare-primire. Echipa de implementare a proiectului
va verifica modul de prestare a serviciilor prin verificarea documentelor intocmite de
prestator. Se considera ca serviciile au fost prestate conform prevederilor contractului daca
prestatorul si-a indeplinit toate sarcinile si obligatiile, prin finalizarea tuturor activitatilor si
intocmirea tuturor documentelor conform necesitatilor impuse de graficul de implementare al
proiectului, instructiunilor Finantatorului si solicitarilor Autoritatii contractante. In cazul in
care serviciile nu au fost prestate conform cerintelor de mai sus, prestatorul are obligatia de
a remedia deficientele/neconcordantele semnalate, in termen maxim de 3 zile de la data
primirii unei notificari in acest sens din partea achizitorului, cu incadrarea in termenele de
depunere a documentelor la Finantator, dupa caz.

Receptia serviciilor se va face pe baza rapoartelor trimestriale de activitate depuse de
prestator/raportului final de activitate, in care vor fi mentionate toate activitatile
desfasurate in perioada de referinta, documentele produse, transmise de prestator Autoritatii
contractante si acceptate de aceasta. In cadrul receptiei se va urmari:

- ldentificarea serviciilor prestate;

- Constatarea eventualelor neconcordante a prestatiilor efectuate in raport cu
propunerea tehnica;

- Verificarea respectarii conditiilor de prestare conform specificatiilor din caietul de
sarcini;

- Constatarea eventualelor deficiente.

Receptia serviciilor prestate se va realiza de catre Autoritatea contractanta prin
semnarea procesului verbal de receptie, numai dupa remedierea tuturor deficientelor/
neconcordantelor constatate.
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11. Pretul contractului, conditii de plata

Pretul va include toate cheltuielile necesare pentru executia contractului. Pretul
contractului este pretul declarat in propunerea financiara.

Platile se vor efectua trimestrial, in transe egale.

Platile se vor efectua in baza facturii emise, numai dupa aprobarea rapoartelor
trimestriale de activitate si semnarea proceselor verbale de receptie si reprezinta valorile
maxime pe care Autoritatea contractanta le poate deconta pe baza documentelor
justificative depuse (rapoarte, facturi, orice alt document justificativ relevant).

Factura pentru transa finala se va emite inainte de finalizarea perioadei de
implementare a proiectului si va fi insotita de raportul final al proiectului si raportul final de
activitate. Avand in vedere ca, pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sa fie efectuate in
perioada de implementare a proiectului, prestatorul va intocmi si inainta sub forma de draft
Cererea de plata finala/ Cererea de rambursare finala dupa caz. Dupa receptia serviciului,
Prestatorul va emite factura pentru transa finala, avand obligatia sa completeze draftul
anterior mentionat cu factura si platile aferente pentru aceasta si de a preda forma finala a
Dosarului Cererii de plata finala /Cererii de rambursare finale dupa caz.

12. Bugetul estimat pentru prestarea serviciilor
Valoarea estimata a achizitiei este de 20.000,00 lei, fara TVA.

13. Continutul ofertelor tehnice si financiare

Propunerea tehnica va fi elaborata in concordanta cu cerintele impuse in prezentul

caiet de sarcini si va contine distinct cel putin urmatoarele:

a. ldentificarea activitatilor necesare pentru indeplinirea sarcinilor care revin
prestatorului de servicii de consultanta in managementul proiectului si corelarea
dintre acestea, precum si prezentarea planului de activitati ce urmeaza a fi
realizate in cadrul contractului de catre prestator, care sa cuprinda, pentru fiecare
activitate in parte, cel putin descrierea activitatilor propuse de prestator (ofertant)
pentru indeplinirea contractului, punctele de referinta, durata de realizare,
rezultatele preconizate, persoana responsabila/ persoanele responsabile,
documentele ce se vor realiza in urma fiecarei activitati. Activitatile trebuie sa fie
relevante in realizarea contractului de servicii, sa fie corelate cu sarcinile
prestatorului, avand in vedere durata contractului de consultanta si durata
contractului de finantare. Planul de activitati va trebui sa fie corelat cu celelalte
sectiuni ale propunerii tehnice si cu sarcinile si atributiile expertilor.

b. Planificarea resurselor umane implicate din partea prestatorului in realizarea
contractului si gestionarea proiectului, care sa cuprinda cel putin descrierea echipei
care va gestiona activitatile prestatorului din planul de activitati, rolul fiecarei
persoane, detalierea atributiilor si responsabilitatilor, prezentarea relatiilor
functionale intre membrii echipei de proiect si modul in care expertiza specifica a
acestora va contribui la indeplinirea contractului. Tn cazul in care oferta este
prezentata de un grup de operatori economici, in plus, se vor descrie atributiile si
responsabilitatile fiecarui membru al grupului, precum si interactiunea
responsabilitatilor intre membrii grupului.

c. Documente din care sa reiasa indeplinirea cerintelor minime pentru expertii-cheie,
mentionati mai sus;
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d. Prezentarea celorlalte resurse (tehnice, logistice, administrative etc.), alocate
contractului, altele decat resursele umane, corelate cu planul de activitati,
sarcinile prestatorului si reperele temporare precizate in Caietul de sarcini.

e. Declaratiile privind egalitatea de sanse si de gen si nediscriminarea.

Propunerea tehnica se va elabora obligatoriu in conformitate cu cerintele minime

impuse in Caietul de sarcini.

La intocmirea propunerii tehnice, ofertantul va avea in vedere faptul ca realizarea
tuturor activitatilor contractului se va face pana la finalizarea implementarii proiectului,
respectiv 15 iunie 2029, la care se adauga perioada de prelungire a contractului, daca este
cazul, precum si termenul pana la aprobarea cererii de rambursare finale. Astfel, la
dimensionarea si alocarea resurselor necesare pentru realizarea activitatilor contractului se
va avea in vedere aceasta precizare.

Nerespectarea tuturor cerintelor minime impuse in caietul de sarcini va atrage
descalificarea ofertei ca neconforma.

In cazul in care vor exista limitari, conditionari sau restrictii impuse de prestator
(ofertant) la cerintele Caietului de sarcini, oferta va fi declarata ca fiind neconforma.

Propunerea financiara va contine:

- Formularul de oferta;

- Se va elabora un grafic de plati (trimestrial in transe egale) care sa acopere perioada
de implementare a proiectului (de la emiterea ordinului de incepere si pana in 15 iunie
2029), care se va intocmi astfel incat sa corespunda cu informatiile din prezentul
Caiet de sarcini.

Prestatorul are obligatia de a prezenta in oferta financiara pretul fara TVA, in lei.

Valoarea totala a ofertei nu trebuie sa depaseasca valoarea estimata a contractului.

Se va completa formularul de oferta prezentat in sectiunea ”Formulare” din
documentatia achizitiei.

14. Garantia de buna executie

Garantia de buna executie se va constitui in lei, cuantumul acesteia fiind de 5% din
pretul contractului, fara TVA si se va constitui conform prevederilor art. 39 si art. 40 din
H.G.nr. 395/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

Garantia de buna executie se poate constitui prin virament bancar sau printr-un
instrument de garantare emis de o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o
societate de asigurari, in conditiile legii, si devine anexa la contract. Dovada deschiderii
contului de garantie de buna executie la dispozitia achizitorului reprezinta document al
contractului.

Garantia de buna executie se poate constitui si prin retineri succesive din sumele
datorate pentru facturi partiale. In acest caz, prestarea serviciilor va incepe doar dupa ce
contractantul va face dovada faptului ca a deschis un cont de disponibil distinct la dispozitia
achizitorului la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent in
administrarea acestuia. Suma initiala care se depune de catre contractant in contul de
disponibil astfel deschis nu trebuie sa fie mai mica de 0,5% din pretul contractului.

In situatia in care partile convin prelungirea termenului de executie a lucrarii
contractate, pentru orice motiv (inclusiv forta majora), Contractantul are obligatia de a
prelungi valabilitatea garantiei de buna executie, in maxim 5 zile lucratoare de la data
intrarii in vigoare a actului aditional.

Garantia de buna executie ce se va prelungi va fi valabila de la data expirarii celei
initiale pe perioada de prelungire a termenului de executie pina la semnarea procesului-
verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

12



Autoritatea contractanta are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna
executie, in limita prejudiciului creat, daca Contractantul nu isi executa, executa cu
intarziere sau executa necorespunzator obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior
emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie, Autoritatea contractanta are
obligatia de a notifica acest lucru executantului, precizand totodata obligatiile care nu au
fost respectate.

15. Protectia datelor cu caracter personal

In executarea contractului prestatorul se angajeaza sa depuna toate diligentele pentru
prelucrarea si pastrarea confidentialitatii datelor cu caracter personal in acord cu prevederile
legale in vigoare.

15. Nediscriminare si egalitate de sanse/gen

in executarea contractului de servicii, prestatorul va tine cont de obligatiile referitoare
la respectarea principiului egalitatii de sanse/gen si de tratament egal, in cadrul relatiilor de
munca de orice fel. Prestatorul garanteaza nediscriminarea in procesul de gestionare a
resurselor umane pe criterii de rasa, nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociala,
convingeri, sex, orientare sexuala, varsta, handicap, boala cronica necontagioasa, infectare
HIV, apartenenta la o categorie defavorizata, precum si orice alt criteriu cu potential de
discriminare.

Toate procedurile si instrumentele elaborate se vor raporta la principiile
orizontale, astfel incat sa nu existe nici un element cu potential de discriminare.

Manager proiect,

Semnat digital de:
Enache Andreea
Avizare

04.09.2026 11:10:46
(GMT+03:00)

Manager financiar,

Semnat digital de:
Sahaidac Mihael
Avizare

04.09.2026 10:58:05
(GMT+03:00)

Asistent manager,

Semnat digital de:
Paun Adrian-Nicolae
Intocmit

04.09.2026 10:45:38
(GMT+03:00)
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