ROMANIA
JUDETUL VASLUI
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIA nr. 84
privind constituirea echipei proiectului ""Digitalizarea activitatii Consiliului
Judetean Vaslui - solutie pentru cresterea eficientei”
cod SMIS 153593/SIPOCA 1223

Avand n vedere:

- referatul de aprobare al proiectului de dispozitie privind constituirea echipei
proiectului "Digitalizarea activitatii Consiliului Judetean Vaslui - solutie pentru
cresterea eficientei” nr.5117 din 01.04.2022;

- Ghidul Solicitantului aferent Cererii de proiecte POCA/972/2/1 (CP16/2021 pentru
regiunile mai putin dezvoltate) Fundamentarea deciziilor, planificare strategicda si
mdsuri de simplificare pentru cetdteni la nivelul administratiei publice locale din
regiunile mai putin dezvoltate;

- solicitarea Autoritatii de Management a Programului Operational Capacitate
Administrativa inaintata prin aplicatia MySMIS2014, inregistrata la Consiliul Judetean
Vaslui sub nr.4981/31.03.2022, privind transmiterea de documente suplimentare in
vederea finalizarii etapei de contractare a proiectului “Digitalizarea activitatii
Consiliului Judetean Vaslui - solutie pentru cresterea eficientei”, cod SMIS
153593/SIPOCA 1223;

n conformitate cu prevederile:

- art.16 alin.(1), din Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art.4 si art.5 din Capitolul Il al Anexei Regulament - Cadru privind stabilirea
conditiilor de infiintare a posturilor in afara organigramei si a criteriilor pe baza
carora se stabileste procentul de majorare salariala pentru activitatea prestata in
proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile la Hotararea de Guvern
nr.325/10.05.2018;

in temeiul dispozitiilor art.196 alin.(1) lit.b) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Dumitru Buzatu, presedinte al Consiliului Judetean Vaslui,

DISPUN:

Art.1.- Pentru desfasurarea activitatii de management a proiectului “Digitalizarea
activitatii Consiliului Judetean Vaslui - solutie pentru cresterea eficientei”,
cod SMIS 153593/SIPOCA 1223, se constituie echipa de proiect, care va avea
urmatoarea componenta:

a) manager proiect - Loredana Carmen Fintinaru, consilier, Compartiment
Managementul Calitatii, Consiliul Judetean Vaslui;



b) personal suport:

i. asistent manager, Ramona Camelia Rotaru, consilier, Directia Dezvoltare si

Cooperare, Consiliul Judetean Vaslui;

Ii. responsabil financiar, Alina Stefania Stroescu, consilier Directia Dezvoltare si

Cooperare, Consiliul Judetean Vaslui;

iii. responsabil achizitii, Diana Marin, consilier, Serviciul de Achizitii Publice si

Contractarea Serviciilor Sociale, Consiliul Judetean Vaslui;

iv. responsabil plati, Mariana Fira, consilier, Directia Economica, Consiliul

Judetean Vaslui;

v. responsabil tehnic, Daniel Petrica Purice, consilier, Compartimentul

Informatica, Consiliul Judetean Vaslui.

Art.2.- (1) Pentru derularea corespunzatoare a proiectului, persoanele nominalizate
la art.1 vor aloca pentru activitatile prevazute in proiect un timp de lucru si vor
avea, n principal, urmatoarele atributii:

a) manager de proiect - (maxim 84 ore/lund): asigura managementul
proiectului, urmareste incadrarea in planul de actiune si in bugetul alocat,
indeplinirea indicatorilor, organizeaza si coordoneaza echipa de proiect si
repartizeaza sarcinile pe membrii acesteia;

b) asistent manager - (maxim 82 ore/lund): asigura sprijin administrativ,
intocmeste minute si pista de audit, gestioneaza documentatia proiectului, raspunde
de activitatea de informare si publicitate, urmareste implementarea la nivel de
proiect a politicilor orizontale ale UE;

c) responsabil financiar - (maxim 44 ore/lund): asigura sprijin 1n
managementul financiar al proiectului, tine evidenta veniturilor si cheltuielilor din
cadrul proiectului, intocmeste cererile de rambursare, urmareste asigurarea
resurselor financiare necesare pentru implementarea proiectului, urmareste
includerea in bugetul local a resurselor financiare necesare pentru implementarea
proiectului;

d) responsabil achizitii - (maxim 44 ore/lund): asigura, intocmeste si raspunde
de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, cu respectarea cerintelor impuse de finantator si cu
alocarile bugetare din cadrul proiectului;

e) responsabil plati - (maxim 44 ore/lund): elaboreaza documentatia de plati,
asigura efectuarea platilor, urmareste repartizarea si utilizarea judicioasa a
resurselor materiale, tine evidenta analitica distincta a conturilor proiectului;

f) responsabil tehnic - (maxim 62 ore/luna): asigura sprijin tehnic pentru buna
implementare a ecosistemului digital destinat optimizarii procedurilor si fluxurilor
de lucru la nivelul Consiliului Judetean Vaslui, constituie persoana resursa pentru
utilizatorii aplicatiei informatice dezvoltate in cadrul proiectului.

(2) Majorarea salariala de care vor beneficia persoanele nominalizate in
echipa de proiect se va stabili in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe
baza fiselor de pontaj prin care se atesta timpul efectiv alocat activitatilor
proiectului de fiecare persoana si a rapoartelor de activitate lunare, avizate de
managerul de proiect.

Art.3.-(1) Atributiile membrilor echipei de proiect mentionati la art.1 sunt
specificate in fisele de post din anexele nr.1-6, care fac parte integranta din
prezenta dispozitie.

(2) Fisele de post ale persoanelor nominalizate la art.1 se completeaza cu
atributiile din fisele de post anexate prezentei dispozitii.



Art.4.- Prezenta dispozitie se aplica pe intreaga perioada de valabilitate a
contractului de finantare a proiectului mentionat la art.1, cu exceptia art.2 alin.(2),
care se aplica lunar, incepand cu data intrarii in vigoare a contractului de finantare
pana la finalizarea perioadei de implementare a proiectului.

Art.5.- Prezentul act administrativ se comunica persoanelor nominalizate la art.1,
Directiei Dezvoltare si Cooperare, Directiei Economice, Compartimentului
Managementul Calitatii si Serviciului Managementul Resurselor Umane, in vederea
aducerii la indeplinire.

Art.6.- Secretarul general al judetului, prin intermediul Directiei Administratie
Publica din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui, va
comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului - Judetul Vaslui si persoanelor
nominalizate la art.1.

Data astazi, 04/04/2022

PRESEDINTE,
Dumitru Buzatu

Contrasemneaza pentru legalitate:
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Diana-Elena Ursulescu
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FISA POSTULUI

DENUMIREA MANAGER PROIECT
POSTULUI
De subordonare: fatd de conducerea institutiei Consiliului
Judetean Vaslui
RELATI De colaborare: cu toate structurile functionale de la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui si cu
alte entitati publice si private care au/pot avea legatura cu
implementarea proiectului si sunt interesate de rezultatele
proiectului.
Are in subordine personalul suport: asistent manager,
responsabil financiar, responsabil achizitii, responsabil plati,
responsabil tehnic.
DESCRIEREA Asigura managementul general al proiectului, urméareste
POSTULUI i . . ..
incadrarea in planul de actiune gi in bugetul alocat, cu
indeplinirea indicatorilor asumati prin contractul de finantare.
SARCINI SI *= Asigura managementul general al proiectului, relatia cu
RESPONéABILITA‘[I AMPOCA si cu alte entitati cu functii de monitorizare si
SPECIFICE control;

= Asigura un circuit informational adecvat, discutii si feedback
dintre diferiti actori;

*= Asigura transformarea efectiva si la timp a resurselor
proiectului in activitati si produse concrete, care vor duce la
atingerea rezultatelor scontate;

* Mobilizeaza, organizeaza si coordoneaza echipa de proiect
si repartizeaza sarcinile pentru fiecare membru;

» Solicitd modificarea echipei de a proiect in functie de
necesitati si/sau cerinte;

* Monitorizeaza permanent si evalueaza activitatile specifice
fiecarui membru al echipei de proiect (EP);
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Coordoneaza procedurile de achizitie publica pentru
achizitionarea bunurilor si serviciilor prevazute in cadrul
proiectului;

Coordoneaza relatia cu prestatorii si furnizorii, urmarind
executia contractelor incheiate;

Propune modificarea contractelor Tincheiate Tn cadrul
proiectului pe parcursul derularii acestora, daca este
necesar acest lucru;

Coordoneaza evenimentele publice realizate in cadrul
proiectului;

Monitorizeaza in ansamblu activitatile si rezultatele
proiectului, urmarind graficul cererilor de rambursare si
planul de achizitii, cu respectarea cerintelor financiare si

contabile aplicabile;

Realizeaza rapoartele de progres in baza informatiilor
tehnice oferite de fiecare membru din EP;

Se asigura de respectarea termenelor raportarilor catre
finantator;

Se preocupa pentru cunoasterea tuturor actelor normative
in vigoare, ghidurilor/manualelor si altor reglementari care
au legatura directa cu implementarea proiectului si
actioneaza pentru aplicarea lor;

Realizeaza controlul intern al proiectului;

Identifica si evalueaza in timp eventualele probleme care
pot sa survina in legatura cu implementarea proiectului, le
aduce la cunostinta Presedintelui Consiliului Judetean
Vaslui si ia masuri pentru remedierea acestora (inclusiv prin
initierea de notificari si acte aditionale);

Participa la receptia bunurilor si servicilor care vor fi
achizitionate in cadru proiectului, conform dispozitiei
Presedintelui Consiliului Judetean Vaslui emise in acest
scop;

Se asigura de constituirea corespunzatoare a arhivei cu
documentele aferente proiectului (organizarea, scanarea si
realizarea arhivei fizice si electronice);
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= In vederea promovarii si aplicarii principiilor orizontale
ale UE, managerul de proiect:

» va adopta comportamente nediscriminatorii la locul de
munca si in relatiile cu tertii din sfera de cuprindere a
proiectului;

» va demara actiuni prietenoase pentru protejarea si
conservarea biodiversitatii  prin adoptarea  unui
comportament responsabil pentru reducerea impactului
negativ asupra mediului inconjurator, prin colectarea
selectiva a deseurilor rezultate din activitatea pe proiect
si prin consumul rational al resurselor alocate pentru
implementarea proiectului;

* Participa la vizitele de monitorizare/control ale autoritatilor
si organismelor cu atributii in domeniu;

*= Pune la dispozitia organelor de control toate documentele,
informatiile si situatiile solicitate;

» Pastreaza confidentialitatea si securitatea datelor cu care
intra in contact;

= Raspunde de respectarea termenelor limita impuse la nivel
de proiect;

* Raspunde de legalitatea, corectitudinea si completitudinea
documentelor pe care le intocmeste si le prelucreaza;

» Se asigura de implementarea masurilor de sustenabilitate si
ramane disponibil in etapa de postmonitorizare a proiectului
in cadrul tuturor vizitelor, verificarilor si misiunilor de control
referitoare la proiect.
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FISA POSTULUI

DENUMIREA ASISTENT MANAGER

POSTULUI
De subordonare: fatd de managerul de proiect

RELATII
De colaborare: cu toate structurile functionale de la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui si cu
toti membrii echipei de proiectului (EP).

DESCRIEREA Asigura sprijin  administrativ, gestioneazd documentatia

POSTULUI . L .. , , o
proiectului, raspunde de activitatea de informare si publicitate
Si de monitorizare a principiilor orizontale ale UE.
= Asigura suport administrativ pentru implementarea

SARCINI S 5 activitatilor proiectului;

RESPONSABILITATI R

SPECIFICE * Intocmeste minutele aferente sedintelor de lucru

(asigurand inclusiv convocarea membrilor si colectarea
datelor si materialele necesare derularii sedintelor)

= Gestioneaza pista de audit a proiectului (registru electronic
cu toate documentele incidente proiectului);

= indosariaza, scaneaza, arhiveaza (inclusiv electronic) si
pastreaza documentatia proiectului;

= Asigura transmiterea prin posta, fax, e-mail sau utilizand
aplicatia MySMIS2014 a corespondentei si a documentelor
incidente proiectului;

= Asigura legatura operationala cu toti cei interesati de
proiect;

= Colaboreaza cu responsabilul achizitii publice furnizand
specificatii tehnice necesare intocmirii adecvate a caietelor
de sarcini aferente bunurilor si serviciilor necesare
implementarii activitatilor din proiect pentru care este
responsabil;

= Raspunde de implementarea actiunilor de informare si
publicitate prevazute in cadrul proiectului, realizand o
documentatie separata in acest sens;
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Gestioneaza evidentele referitoare la grupul tinta si
completeaza intreaga formularistica solicitata de finantator
n acest sens;

Furnizeaza date tehnice despre activitatea derulata pentru
intocmirea Tn termen a rapoartelor impuse de finantator;

Colecteaza date si informatii specifice necesare intocmirii
raportarilor catre finantator;

Participa la evenimentele publice organizate in cadrul
proiectului;

Participa la receptia bunurilor si serviciilor care vor fi
achizitionate in cadru proiectului, conform dispozitiei
Presedintelui Consiliului Judetean Vaslui emise in acest
scop;

Participa la intalnirile echipei de proiect pentru a asigura
secretariat si informari punctuale referitoare la activitatea
de informare si publicitate;

Participa la constituirea arhivei cu documentele aferente
proiectului (organizarea, scanarea si realizarea arhivei
fizice si electronice);

Tntocme$te lunar un raport privind activitate derulata care
va fi supus aprobarii managerului de proiect;

in vederea promovadrii si aplicarii principiilor orizontale
ale UE, asistentul manager:

» va adopta comportamente nediscriminatorii la locul
de munca si in relatile cu tertii din sfera de
cuprindere a proiectului;

» va demara actiuni prietenoase pentru protejarea si
conservarea biodiversitatii prin adoptarea unui
comportament  responsabil  pentru  reducerea
impactului negativ asupra mediului inconjurator, prin
colectarea selectiva a deseurilor rezultate din
activitatea pe proiect si prin consumul rational al
resurselor alocate pentru implementarea proiectului;
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> va derula activitdti de monitorizare si evaluare
specifica a implementarii principiilor orizontale ale UE
la nivelul activitatilor propuse in proiect.

Participa la vizitele de monitorizare/control ale autoritatilor
si organismelor cu atributii in domeniu;

Pune la dispozitia organelor de control toate documentele,
informatiile si situatiile solicitate;

Pastreaza confidentialitatea si securitatea datelor cu care
intra in contact;

Raspunde de respectarea termenelor limita stabilite pentru
sarcinile repartizate;

Raspunde de legalitatea, corectitudinea si completitudinea
documentelor pe care le intocmeste si le prelucreaza;

Se asigura de implementarea masurilor de sustenabilitate
si ramane disponibil in etapa de postmonitorizare a
proiectului in cadrul tuturor vizitelor, verificarilor si
misiunilor de control referitoare la proiect.
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FISA POSTULUI

DENUMIREA

POSTULUI RESPONSABIL FINANCIAR
De subordonare: fata de managerul de proiect;

RELATII
De colaborare: cu toate structurile functionale de la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui si cu
toti membrii echipei de proiect (EP).

DESCRIEREA Asigurd suport in activitatea de management financiar si

POSTULUI . . . . L
urmdreste fluxul financiar pentru implementarea optima a
activitatilor din cadrul proiectului.

SARCINI SI ] = Asigura suport in activitatea de management financiar

RESPONSABILITATI la nivelul proiectului;

SPECIFICE

= Intocmeste notele de fundamentare si urmareste
asigurarea in bugetul local a resurselor financiare
necesare pentru implementarea corespunzatoare a
proiectului;

= Tine evidenta veniturilor si cheltuielilor;
= Asigurd monitorizarea constantd a activitatilor si

subactivitatilor proiectului, din punct de vedere financiar,
pe toata durata de derulare a contractului de finantare;

= Intocmeste cererile de prefinantare, platd si de
rambursare, dupa caz;

» Colecteaza date si informatii specifice necesare
intocmirii raportarilor financiare catre finantator;

» Elaboreaza rapoartele financiare solicitate de finantator

sau necesare conducerii institutiei;

» Furnizeaza date financiare pentru intocmirea in termen
a rapoartelor de progres impuse de finantator;




Anexa nr.3 la Dispozitia nr. 84/2022

Asigura sprijin de specialitate in vederea redactarii
eventualelor notificari si actelor aditionale la contractul
de finantare;

Urmareste respectarea graficului cererilor de plata
si/sau de rambursare si initiaza actualizarea acestuia, in
functie de evolutia proiectului;

Controleaza documentele financiare emise de catre
prestatorii si furnizorii contractati in cadrul proiectului;

Tntocmeg,te fluxuri de numerar pentru perioada de
implementare a proiectului si anuale pentru bugetul
local al proiectului;

Colaboreaza cu responsabilul achizitii publice, furnizand
specificatii tehnice necesare intocmirii adecvate a
caietelor de sarcini aferente bunurilor si serviciilor
necesare implementarii activitatilor din proiect pentru
care este responsabil;

Participa la receptia bunurilor si serviciilor care vor fi
achizitionate in cadru proiectului, conform dispozitiei
Presedintelui Consiliului Judetean Vaslui emise in acest
scop;

Participa la intalnirile echipei de proiect pentru a oferi
asistenta in probleme economice si financiare;

Participa la constituirea arhivei (organizarea, scanarea

si realizarea arhivei fizice si electronice) cu

documentele aferente proiectului din sfera proprie,

delimitata prin fisa postului;

Intocmeste lunar un raport privind activitate derulata

care va fi supus aprobarii managerului de proiect;

In vederea promovdrii si aplicarii principiilor

orizontale ale UE, responsabilul financiar:

» va adopta comportamente nediscriminatorii la locul
de munca si in relatile cu tertii din sfera de
cuprindere a proiectului;

» va demara actiuni prietenoase pentru protejarea si
conservarea biodiversitatii prin adoptarea unui
comportament  responsabil  pentru reducerea
impactului negativ asupra mediului inconjurator, prin
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colectarea selectiva a deseurilor rezultate din
activitatea pe proiect si prin consumul rational al
resurselor alocate pentru implementarea proiectului;

Participa la Vvizitele de monitorizare/control ale
autoritatilor si organismelor cu atributii in domeniu;

Pune la dispozitia organelor de control toate
documentele, informatiile si situatiile solicitate;

Pastreaza confidentialitatea si securitatea datelor cu
care intra in contact;

Raspunde de respectarea termenelor limita stabilite
pentru sarcinile repartizate;

Raspunde de  legalitatea,  corectitudinea  si
completitudinea documentelor pe care le intocmeste si
le prelucreaza;

Se asigura de implementarea masurilor necesare
sustenabilitatii financiare si ramane disponibil in etapa
de postmonitorizare a proiectului in cadrul tuturor
vizitelor, verificarilor si misiunilor de control referitoare la
proiect.
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FISA POSTULUI

DENUMIREA RESPONSABIL ACHIZITII

POSTULUI

RELATII De subordonare: fatd de managerul de proiect;
De colaborare: cu toate structurile functionale de la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui si cu
toti membrii echipei de proiect (EP).

DESCRIEREA Asigurd, intocmeste si rdspunde de organizarea  Si

POSTULUI desfasurarea procedurilor de achizifii publice, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare, cu respectarea cerintelor
impuse de finantator si cu alocdrile bugetare din cadrul
proiectului.

SARCINI SI L e .

RESPONéABILITA‘[I » Elaboreaza strategia si planul de achizitii publice aferent

SPECIFICE

proiectului, ca instrumente necesare si obligatorii de

planificare a activitatii;

» Asigura masurile de publicitate impuse de prevederile
legale in vigoare pentru procedurile de achizitie si
egalitatea de sanse si de tratament pentru toti potentialii
ofertanti;

= Colaboreaza cu ceilalti membri ai echipei de proiect in

vederea realizarii caietelor de sarcini;

* Initiaza si lanseaza procedurile de achizitii prevazute in

planul de achizitii;
= Deruleaza procedurile specifice de achizitie publica;

= Gestioneaza contestatiile formulate in procedura de

atribuire a contractelor;
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Participa activ la evaluarea ofertelor depuse;

Finalizeaza procedurile de achiziti publice 1n
conformitate cu prevederile legale in domeniu (inclusiv

prin redactarea contractelor aferente);

Participa la elaborarea actelor aditionale la contractele
din cadrul proiectului, daca este cazul, asigurand
incheierea acestora conform legislatiei in vigoare
privind achizitile publice si a cerintelor impuse de
finantator;

Pastreaza exemplarul original si arhiveaza dosarele de

achizitie derulate Tn cadrul proiectului;

Furnizeaza date referitoare la achizitile prevazute in
cadrul proiectului pentru intocmirea in termen a
rapoartelor de progres impuse de finantator;

Asigura sprijin de specialitate in vederea redactarii
eventualelor notificari si actelor aditionale la contractul
de finantare;

Participa la intalnirile echipei de proiect pentru a oferi

asistenta in domeniul achizitiilor publice;

Tntocmeg,te lunar un raport privind activitate derulata
care va fi supus aprobarii managerului de proiect;

In vederea promovdrii si aplicdrii principiilor

orizontale ale UE, responsabilul cu achizitiile publice:

» va adopta comportamente nediscriminatorii la
locul de munca si in relatiile cu tertii din sfera de
cuprindere a proiectului;

» va demara actiuni prietenoase pentru protejarea
si conservarea biodiversitatii prin adoptarea unui
comportament responsabil pentru reducerea
impactului negativ asupra mediului inconjurator,
prin colectarea selectiva a deseurilor rezultate din
activitatea pe proiect si prin consumul rational al
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resurselor alocate pentru implementarea
proiectului;

Participa la vizitele de monitorizare/control ale
autoritatilor si organismelor cu atributii in domeniu;

Pune la dispozitia organelor de control toate
documentele, informatiile si situatiile solicitate;

Pastreaza confidentialitatea si securitatea datelor cu
care intra in contact;

Raspunde de respectarea termenelor limita stabilite
pentru sarcinile repartizate;

Raspunde de legalitatea, corectitudinea Si
completitudinea documentelor pe care le intocmeste si
le prelucreaza;

Se asigura de implementarea masurilor necesare
sustenabilitatii si ramane disponibil in etapa de
postmonitorizare a proiectului in cadrul tuturor vizitelor,
verificarilor si misiunilor de control referitoare la proiect.
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FISA POSTULUI

DENUMIREA RESPONSABIL PLATI
POSTULUI
RELATII De subordonare: fata de managerul de proiect;
De colaborare: cu toate structurile functionale de la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui si cu
toti membrii echipei de proiect (EP).
DESCRIEREA Elaboreazad documentatia specifica si se asigura de efectuarea
POSTULUI platilor cu evidenta analitica distincta a conturilor proiectului.
= Asigura suport specific Tn realizarea managementului
SARCINI SI 5 financiar - contabil a proiectului;
RESPONSABILITATI
SPECIFICE

= Urmareste permanent existenta alocarilor bugetare

necesare pentru implementarea proiectului;

» Elaboreazd documentatia specifica si se asigura de

efectuarea platilor;
= Intocmeste si completeaza documentele primare contabile;
» Asigura completarea registrelor contabile;
= intocmeste balanta de verificare a proiectului;

= Se asigura de transmiterea altor documente contabile catre

terti (declaratii, rapoarte, etc.);

= Urmareste inventarierea tuturor bunurilor achizitionate in

cadrul proiectului;

* Tine evidenta analitica distincta a conturilor proiectului;
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Furnizeaza responsabilului financiar documentele necesare

pentru intocmirea cererilor de plata/de rambursare;

Furnizeaza date financiar-contabile pentru Tntocmirea in

termen a rapoartelor impuse de finantator;

Asigura sprijin de specialitate Tn vederea redactarii
eventualelor notificari si actelor aditionale la contractul de

finantare;

Participa la constituirea arhivei (organizarea, scanarea si
realizarea arhivei fizice si electronice) cu documentele
aferente proiectului din sfera proprie, delimitata prin fisa

postului;

Participa la intalnirile echipei de proiect pentru a oferi

asistenta in probleme financiar-contabile;

Intocmeste lunar un raport privind activitate derulata care va

fi supus aprobarii managerului de proiect;

in vederea promovarii si aplicarii principiilor orizontale

ale UE, responsabilul plati:

» va adopta comportamente nediscriminatorii la locul
de munca si in relatile cu tertii din sfera de
cuprindere a proiectului;

» va demara actiuni prietenoase pentru protejarea si
conservarea biodiversitatii prin adoptarea unui
comportament  responsabil pentru  reducerea
impactului negativ asupra mediului inconjurator, prin
colectarea selectiva a deseurilor rezultate din
activitatea pe proiect si prin consumul rational al
resurselor alocate pentru implementarea proiectului;

Participa la vizitele de monitorizare/control ale autoritatilor si

organismelor cu atributii in domeniu;
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Pune la dispozitia organelor de control toate documentele,

informatiile si situatiile solicitate;

Pastreaza confidentialitatea si securitatea datelor cu care

intra Tn contact;

Raspunde de respectarea termenelor limita stabilite pentru

sarcinile repartizate;

Raspunde de legalitatea, corectitudinea si completitudinea

documentelor pe care le intocmeste si le prelucreaza;

Se asigura de implementarea masurilor necesare
sustenabilitatii financiare si raméane disponibil in etapa de
postmonitorizare a proiectului in cadrul tuturor vizitelor,

verificarilor si misiunilor de control referitoare la proiect.
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FISA POSTULUI

DENUMIREA
POSTULUI RESPONSABIL TEHNIC
RELATII De subordonare: fata de managerul de proiect
De colaborare: cu toate structurile functionale de la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui si cu
toti membrii echipei de proiect (EP).
DESCRIEREA Asigura buna implementare a sistemului informatic destinat
POSTULUI S , , , . e
optimizarii procedurilor si fluxurilor de lucru la nivelul Consiliului
Judetean Vaslui
= Asigura suport tehnic pentru buna implementare a
SARCINI §I y demersului de digitalizare a activitatii specifice institutiei;
RESPONSABILITATI ’ ’
SPECIFICE

Reprezinta interfata cu operatorul/ii economici care vor
asigura consultanta pentru configurarea sistemului digital
si ulterior dezvoltarea solutiei informatice destinata
digitalizarii  proceselor specifice activitatii institutiei
Consiliului Judetean Vaslui,

Se asigura de functionalitatea sistemului si monitorizeaza
solutia informatica implementata in cadrul proiectului;

Constituie persoana resursa pentru utilizatori aplicatiei;

Realizeaza alaturi de ceilalti membri ei echipei de proiect
demersurile necesare pentru constientizarea personalului
privind utilitatea digitalizarii activitati si a solutiei
informatice propuse in proiect;

Colaboreaza cu responsabilul achizitii publice furnizand
specificatii tehnice necesare intocmirii adecvate a caietelor
de sarcini aferente echipamentelor IT si licentelor;

Colaboreaza cu specialisti desemnati de contractanti
desemnati pentru prestarea serviciilor de consultanta,
respectivimplementare ecosistem digital, pentru care este
direct responsabil;
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Furnizeaza date tehnice despre actiunile derulate pentru
intocmirea Tn termen a rapoartelor impuse de finantator;

Participa la evenimentele publice organizate in cadrul
proiectului;

Participa la receptia bunurilor si serviciilor care vor fi
achizitionate in cadrul proiectului, conform dispozitiei
Presedintelui Consiliului Judetean Vaslui emise in acest
scop;

Asigura sprijin de specialitate in vederea redactarii
eventualelor notificari si actelor aditionale la contractul de
finantare;

Participa la intalnirile echipei de proiect pentru a oferi
asistenta in probleme tehnice specifice domeniului de
interventie a proiectului;

Tntocmeg,te lunar un raport privind activitate derulata care
va fi supus aprobarii managerului de proiect;

In vederea promovidrii si aplicérii principiilor orizontale
ale UE, specialistul IT:

» va adopta comportamente nediscriminatorii la locul
de munca si in relatile cu tertii din sfera de
cuprindere a proiectului;

» va demara actiuni prietenoase pentru protejarea si
conservarea biodiversitatii prin adoptarea unui
comportament  responsabil  pentru  reducerea
impactului negativ asupra mediului inconjurator, prin
colectarea selectiva a deseurilor rezultate din
activitatea pe proiect si prin consumul rational al
resurselor alocate pentru implementarea proiectului;

Participa la vizitele de monitorizare/control ale autoritatilor
si organismelor cu atributii in domeniu;

Pune la dispozitia organelor de control toate documentele,
informatiile si situatiile solicitate;
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Pastreaza confidentialitatea si securitatea datelor cu care

intra in contact;

Raspunde de respectarea termenelor limita stabilite pentru

sarcinile repartizate;

Raspunde de legalitatea, corectitudinea si completitudinea
documentelor pe care le intocmeste si le prelucreaza;

Se asigura de implementarea masurilor de sustenabilitate

referitoare la ecosistemul digital dezvoltat prin proiect
ramane disponibil in etapa de postmonitorizare

proiectului in cadrul tuturor Vvizitelor,
misiunilor de control referitoare la proiect.

verificarilor
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