ROMANIA
JUDETUL VASLUI
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIA nr. 291
privind actualizarea nomenclatorului cu documentele Consiliului Judetean Vaslui

Avand in vedere:

- referatul de aprobare a proiectului de dispozitie privind actualizarea
nomenclatorului cu documentele Consiliului Judetean Vaslui, propus de Directia
Administratie Publica din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui,
nr. 19115/21.12.2021;

in conformitate cu prevederile:

- art.191 alin.(1) lit.f) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- art. 7 si si art. 8 din Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- art. 4 si art. 10-15 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii
si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi
nr.217 din 23 mai 1996;

in temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

Dumitru Buzatu, presedinte al Consiliului Judetean Vaslui,

DISPUN:

Art.1. - Incepand cu data de 01.01.2022 se actualizeaza nomenclatorul dosarelor
cu documentele Consiliului Judetean Vaslui, conform anexei care face parte integranta din
prezenta dispozitie.

Art.2. - Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Vaslui nr.663/2017 privind
reactualizarea nomenclatorului cu documentele Consiliului Judetean Vaslui, cu
completarile ulterioare, se abroga.

Art.3. - Secretarul general al judetului, prin intermediul Directiei Administratie
Publica din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean, va comunica prezenta
dispozitie Institutiei Prefectului - Judetul Vaslui, directiilor/serviciilor si compartimentelor
independente din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui si va
asigura publicarea acesteia pe site-ul institutiei si in Monitorul Oficial Local.

Data astazi, 21.12.2021

PRESEDINTE,
Dumitru Buzatu

Contrasemneaza pentru legalitate:
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Diana-Elena Ursulescu




ANEXA
la Dispozitia nr. 291/2021

APROB, Se confirma,
PRESEDINTELE Seful Serviciului Judetean Vaslui al
CONSILIULUI JUDETEAN VASLUI Arhivelor Nationale
Dumitru Buzatu Ancuta Maria Truica

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC
cu documentele structurilor/compartimentelor din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui
aprobat prin Dispozitia nr. 291 din 21.12.2021

Denumirea dosarului, registrului, etc.
. . . . Termenul .
Directia Serviciul (continutul pe scurt al problemelor la care se < Observatii
o de pastrare
refera)
1. Normele metodologice proprii privind exercitarea
activitatii de audit public intern P
2. Carta auditului intern P
3. Raportul anual de audit public intern P
4. Dosar avizare numire in functie auditor public P
l. intern
Biroul audit 5. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul P
public intern A. biroului si procesele-verbale de predare a dosarelor
6. Raportul anual de audit public intern (documente 10
justificative, documentele misiunii de audit public
intern, fise de urmarire a recomandarilor)
7. Planul anual si multianual de audit public intern 10
8. Condica de evidenta a prezentei personalului din 3
cadrul biroului




I.
Compartimentul
Managementul
Calitatii

1. Proceduri de sistem si operationale, instructiuni
de lucru, regulamente, manuale, registre, liste,
programe, planuri etc, pentru procesele/activitatile
specifice, conform legii, derulate Ila nivelul
Consiliului Judetean Vaslui

2. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
compartimentului si procesele-verbale de predare a
dosarelor

3. Planurile/programele de audit intern/extern
referitoare la implementarea sistemului de
management al calitatii

de la

finalizarea
ciclului de
certificare

4. Rapoarte de audit interne/externe referitoare la
implementarea sistemului de management al
calitatii si  anexele acestora (raport de
neconformitate/observatie actiune
corectiva/actiune preventiva, fise de observatii, fise
de imbunatatire a activitatii, chestionare, etc.)

de la

finalizarea
ciclului de
certificare

5. Raportarile periodice catre institutiile abilitate
(de ex. SGG) in ceea ce priveste implementarea
sistemului de control intern managerial, masuri de
prevenire si combatere a coruptiei, egalitate de
sanse, etc. cu documentatia suport si
corespondenta aferenta cu entitatile publice aflate
n subordine/coordonare/sub autoritatea Consiliului
Judetean Vaslui in calitate de ordonator principal de
credite

de la
finalizarea
strategiei
atunci cand
domeniul are
o strategie
asociata

6. Documente specifice activitatii comisiei de
monitorizare (registru, adrese convocare, procese
verbale sedinte, decizii/hotarari, etc. )

C.S.

7. Condica de evidenta a prezentei personalului din
cadrul directiei




1. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul

Serviciul de serviciului si procesele-verbale de predare a P
achizitii publice dosarelor
si contractarea 2. Dosare de achizitii publice C.S.
serviciilor sociale dosarul
achizitiei
publice se
10 pastreaza
minim 5 ani
de la data
incetarii
contractului
3. Corespondenta generala (scrisori, faxuri, email- 5
uri oficiale, adrese cu autoritatile publice locale si
centrale, cu societatile comerciale si persoanele
fizice)
4. Documentatie de achizitie publica si contractele 5 de la
de bunuri, servicii sau lucrari aferente, pentru finalizarea
proiecte finantate din fonduri europene programului
5. Condica de evidenta a prezentei personalului din 3
cadrul serviciului
V. 1. Instructiuni, norme metodologice, norme tehnice,
Serviciul circulare si alte acte emise de organele centrale ale P
managementul administratiei
resurselor umane 2. Regulamentul de ordine interioara al personalului
din cadrul aparatului propriu/ROF/ACM/CCM si codul P
de conduita
3. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
serviciului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
4. Dosarele profesionale ale functionarilor publici si 80
dosarele profesionale ale personalului contractual
5. Note, referate, informari, studii referitoare la 10
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managementul  resurselor umane,  gestiunea
functiilor si a functionarilor publici si personalului
contractual

6. Declaratii privind evidenta nominala a asiguratilor
si obligatiile de plata la bugetul asigurarilor sociale,
al asigurarilor pentru somaj si al asigurarilor sociale
de sanatate

10

7. Corespondenta cu Agentia Nationala de
Integritate, Agentia Nationala a Functionarilor
Publici, ministere si alte organe centrale si locale

10

8. Note, referate, informari, corespondenta,
contracte de management si acte aditionale cu
unitati aflte in subordinea Consiliului Judetean
Vaslui si rapoartele de evaluare ale managerilor
acestora

10

9. Registrul cu evidenta hotararilor Comisiei de
disciplina

10

C.S.

10. Rapoarte statistice si informari privind
castigurile salariale lunare, costul fortei de munca
anual si alte cheltuieli realizate cu personalul din
aparatul de specialitate

C.S.

11. Programarea si evidenta concediilor, voucherelor
de vacanta

C.S.

12. Lucrari ale Comisiei de disciplina pentru
cercetarea faptelor ca abateri disciplinare si
propunerea sanctiunilor disciplinare aplicabile
functionarilor publici din aparatul propriu

C.S.

13. Adeverintele eliberate personalului din cadrul
aparatului de specialitate

14. Procese - verbale, publicatii, tematici si alte
lucrari ale comisiilor de concurs

15. Lucrari privind perfectionarea pregatirii
profesionale a personalului

4




16. Condica de prezenta a personalului din cadrul
serviciului

V.
Directia de
Urbanism si
Amenajarea
Teritoriului

A. Serviciul urbanism si
amenajarea teritoriului

1. Avize - Plan Urbanistic General+ documentatia
aferenta, Plan Urbanistic Zonal + documentatia
aferenta, Plan Urbanistic de Detaliu + documentatia
aferenta, Avize de Oportunitate + documentatia
aferenta

2. Documentatii de urbanism si amenajarea
teritoriului:

a. Planuri de amenajare a teritoriului judetean

b. Planuri urbanistice zonale (P.U.2)

3. Banca de date privind judetul, municipiile,
orasele si comunele

4. Documentatii anexa la certificatele de atestare a
dreptului de proprietate

5. Planuri topografice

o

6. Documentatii privind cadastru imobiliar edilitar

o

7. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
serviciului si procesele-verbale de predare a
dosarelor

8. Corespondenta privind:
- solicitari avize primari;
- avize primari;
- solicitari avize de structura;
- avize de structura;
- raspunsuri la reclamatii;
- notificari;
- convocari CTATU.

10

9. Condica de evidenta a prezentei personalului din
cadrul directiei

B. Compartimentul
autorizare

1. Autorizatii de construire/desfiintare

o

2. Certificate de urbanism

o
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3. Prelungiri A.Csi C.U P
4. Avize - Structura de Specialitate P
5. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
compartimentului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
C. Compartimentul 1. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
disciplina in constructii serviciului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
2. Procese - verbale de constatare a contraventiilor 10
3. Procese - verbale de amenda 10
VI. A. Serviciul 1. Lucrari referitoare la infiintarea de asociatii, P
Directia juridic - contencios si fundatii si societati comerciale
Administratie coordonarea consiliilor 2. Instructiuni, regulamente, ordine, circulare si alte
Publica locale acte cu caracter normativ emise de organele P
centrale
3. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
serviciului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
4. Lucrari referitoare la procesele civile, penale si
de contencios de la instantele judecatoresti - 10 C.S.
delegatii de reprezentare
5. Registrul de evidenta a cauzelor de la instantele 10
judecatoresti C.S.
6. Procese-verbale, note de constatare cu privire la
activitatea de control a legalitatii actelor emise de 10 C.S.
catre conducatorii institutiilor si serviciilor publice
de interes judetean
7. Lucrari privind initierea de proiecte de acte 10
normative si avizele de legalitate
8. Referate si corespondenta cu privire la realizarea
creantelor, obtinerea titlurilor executorii si la 10
executarea acestora
9. Contracte, conventii, protocoale ce au necesitat 5
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viza de legalitate

10. Corespondenta cu autoritati publice centrale si
locale, institutii subordonate si servicii publice
deconcentrate

11. Lucrari cu privire la activitatea de asistenta de
specialitate

B. Biroul relatii cu
publicul si consilierii,
relatii mass-media,
informare cetateni

1.Radiograme, faxuri, circulare si alte acte cu
caracter normativ emise de organele centrale

2.Lucrari ale consiliului judetean (hotarari impreuna
cu intreaga documentatie)

3.Dispozitiile emise de presedintele consiliului
judetean, impreuna cu intreaga documentatie

4.Registrul  pentru evidenta proiectelor de
hotarari/hotararilor consiliului judetean

5.Registrul  pentru evidenta proiectelor de
dispozitii/dispozitiilor ~emise de presedintele
consiliului judetean

6.Registrul pentru evidenta propunerilor, sugestiilor
sau opiniilor cu privire la proiectele hotararilor
Consiliului Judetean Vaslui/dispozitiilor
presedintelui  Consiliului  Judetean Vaslui, cu
caracter normativ

7.Registrul  privind  nregistrarea  refuzurilor/
obiectiilor de a semna/contrasemna/aviza actele
administrative

8.Registrul pentru comunicarea actelor
administrative si a obiectiilor motivate privind
legalitatea

9.Registrul pentru evidenta declaratiilor de
abtinere/sesizarilor in cazul potentialelor conflicte
de interese

10.Registrul pentru consemnarea propunerilor,
sugestiilor sau opiniilor cu privire la proiectele de
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acte normative supuse dezbaterii publice

11.Rapoartele anuale privind transparenta

decizionala in administratia publica P
12.Nomenclatorul arhivistic P
13.Inventarele documentelor P
14.Procesele-verbale de predare-primire a P
documentelor la arhiva
15.Registrul de evidenta a intrarilor/iesirilor P
unitatilor arhivistice
16.Registrul de depozit P
17.Procese-verbale  de  predare-primire  spre P
consultare a documentelor din arhiva
18.Corespondenta cu Serviciul Judetean Vaslui al

. . ’ ’ P
Arhivelor Nationale
19.Lucrari de selectionare impreuna cu aprobarile
date de Serviciul Judetean Vaslui al Arhivelor P
Nationale pentru eliminarea documentelor al caror
termen de pastrare a expirat
20.Hotarari, rapoarte, informari, planuri de masuri,
strategii ale ATOP-ului, precum si procese-verbale P
de sedinta
21.Lucrari referitoare la confectionarea si evidenta
stampilelor si sigiliilor in folosinta, precum si a P
celor scoase din uz
22. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul P
biroului si procesele-verbale de predare a dosarelor
23.Registrul de intrare-iesire a corespondentei de la 30
registratura generala
24.Declaratiile de abtinere ale alesilor locali aflati C.S.
- . R ' ’ 10
intr-un posibil conflict de interese
25. Registrele declaratiilor de avere si declaratiilor 10 C.S.
de interese ale alesilor locali
26.Declaratiile de avere si declaratiile de interese 10 C.S.
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ale alesilor locali

27.Corespondenta cu Agentia Nationala de
Integritate

10

C.S.

28.Macheta cu informatiile privind alesii locali

10

C.S.

29.Declaratiile pe propria raspundere depuse de
alesii locali

10

C.S.

30.Corespondenta cu Consiliul National pentru
Studierea Arhivelor Securitatii

10

C.S.

31.Registrul privind activitatea Comisiei juridica si
de disciplina, administratie publica locala si
coordonarea consiliilor locale

10

32.Registrul privind activitatea Comisiei pentru
strategii, prognoze si programe de dezvoltare
economico-sociala, buget-finante si integrare
europeana

10

33.Registrul  privind activitatea Comisiei de
dezvoltare urbanistica si amenajarea teritoriului,
protectia mediului inconjurator, administrarea
domeniului public si privat de interes judetean

10

34.Registrul privind activitatea Comisiei pentru
protectia sociala, protectie copii, invatamant,
sanatate si familie, cultura, culte si sport

10

35.Registrul cu prezenta lunara a alesilor locali

10

36.Registrul special pentru inregistrarea solicitarilor
si raspunsurilor privind accesul la informatiile de
interes public si pentru gestionarea procesului de
acces la informatiile de interes public

10

37.Registrul de intrare-iesire pentru corespondenta
adresata ATOP-ului, precum si pentru petitiile si
sesizarile cetatenilor primiti in audienta

10

38.Corespondenta cu autoritatile publice locale si
centrale privind propunerile de modificare a
domeniului public al unitatilor administrativ -

10
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teritoriale

39.Rapoartele de activitate anuale ale alesilor locali

40.Registrul de inregistrare a petitiilor

41.Registrul de corespondenta petitii

42 .Registrul de evidenta a cererilor din audiente

43.Rapoarte  semestriale  privind modul de
solutionare a petitiilor

o1 oo ool

44.Informari semestriale cu privire la activitatea de
solutionare a problemelor ridicate de cetateni in
petitii si audiente

45.Rapoarte, informari, raspunsuri la solicitari
privind accesul la informatii de interes public, listele
informatiilor de interes public si a documentelor
produse si/sau gestionate

46.Rapoarte, informari, referate privind informatiile
mass-media

47.Corespondenta (scrisori, fax, email-uri oficiale,
adrese cu autoritatile publice locale si centrale)

48.Condici de corespondenta si borderourile de
predare si respectiv de expediere a corespondentei

49.Propuneri, sesizari, reclamatii si cereri ale
cetatenilor impreuna cu referatele, adresele si
raspunsurile privind examinarea si solutionarea lor

C.S.

50.Condica de prezenta la serviciu a personalului din
cadrul directiei

C. Compartimentul
pentru monitorizarea
procedurilor
administrative

1. Lucrari ale sedintelor Comisiei judetene pentru
analiza propunerilor de stema ale judetului,
municipiilor, oraselor si comunelor - Steme aprobate
prin H.G.

2. Registrul cu evidenta proiectelor de stema depuse
spre analiza Comisiei judetene pentru analiza
propunerilor de stema ale judetului, municipiilor,
oraselor si comunelor
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3. Proiecte de stema - corespondenta, procese-

verbale, note de prezenta, circulare, etc. P
4. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
compartimentului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
VII. A. Serviciul buget-finante | 1.Norme metodologice, circulare, instructiuni P
Directia si guvernanta corporativa | privind intocmirea si executarea bugetului
Economica 2. Dispozitii de repartizare credite P
3. Norme, circulare, instructiuni privind repartizarea P
sumelor de echilibrare pe UAT-uri
4. Bugetul local al judetului, inclusiv rectificari P
5.Bugetul institutiilor si activitatilor finantate
integral sau partial din venituri proprii, inclusiv P
rectificari
6. Bugetul creditelor externe, inclusiv rectificari P
7. Bugetul creditelor interne, inclusiv rectificari P
8.Bugetul  fondurilor nerambursabile, inclusiv P
rectificari
9. Raport anual privitor la intreprinderile publice P
aflate Tn subordine
10. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
serviciului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
11. Lucrari de fundamentare a proiectului de
v 10
buget/rectificari
12. Lucrari de fundamentare a repartizarii sumelor 10
de echilibrare a bugetelor locale pe UAT-uri
13. Corespondenta cu autoritati centrale, locale si
persoane fizice privind documentele finaciar - 10

contabile

14. Ghidul solicitantului de ajutor comunitar Agentia
de Plati si Interventie pentru agricultura

15. Cerere pentru aprobarea solicitantului de ajutor
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comunitar

16. Cerere de plata a ajutorului comunitar

17. Situatia numarului de copii inscrisi de la
Inspectoratul scolar judetean

]

18. Desfasuratorul institutiilor scolare beneficiare
(mere, produse lactate)

19. Fisele tehnice ale produselor lactate

20. Facturi si dovada platii catre furnizor (copii)

21. Centralizatorul facturilor platite catre furnizor

22. Centralizator avize produse lactate

23. Anexa evidenta produselor lactate distribuite

24. Anexa evidenta numarului de copii cu frecventa
regulata - prezenti

] ayogjoroo ol

25. Liste produse lactate, pe luna - anexa 6

26.Cerere pentru aprobarea/actualizarea
solicitantului in cadrul programului de incurajare a
consumului de fructe proaspete in scoli

27. Cerere de plata si documentele justificative
pentru solicitarea ajutorului finaciar - Distributie
mere in scoli

28. Situatia numarului de elevi inscrisi de la
Inspectoratul Scolar Judetean - Distributie mere in
scoli

29. Facturi si dovada platii catre furnizori (copii)
pentru mere in scoli

30. Centralizatorul facturilor platite catre furnizorii
de mere

31. Centralizator avize emise de furnizor mere

32. Anexa nr.5 - Evidenta numarului de mere
consumate de catre elevii prezenti la cursuri

33. Anexa nr.6 - Evidenta numarului de elevi
prezenti la cursuri
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34. Procese - verbale si alte acte privind casarea de
mijloace fixe si obiecte de inventar

35. Obiectivele de investitii proiecte prevazute in
programele de dezvoltare locala

36. Raportare trimestriala Formular $S1100

37. Documente privind selectia membrilor in
consiliile de administratie ale societatilor
comerciale la care consiliul judetean este actionar

38. Condica de evidenta a prezentei personalului din
cadrul directiei

B. Compartimentul
informatica

1. Norme metodologice, circulare, instructiuni
privind informatizarea institutiei

2. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
compartimentului si procesele-verbale de predare a
dosarelor

3. Studii, proiecte si propuneri cu privire la
dezvoltarea informatica si informationala a
institutiei

4. Date in format electronic, licente si programe IT

C. Compartimentul
documente clasificate si
GDPR

1. Procese-verbale de distrugere a documentelor
clasificate;

2. Acte administrative; privind declasificarea
informatiilor clasificate

3. Registrul de evidenta al informatiilor secret de
serviciu

4. Registrul de evidenta al informatiilor strict
secrete si secrete

5. Monografia economico militara a Judetului Vaslui

6. Carnet de mobilizare
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7. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul

compartimentului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor

8. Corespondenta clasificata secret de stat (plan 50
de paza, utilizare SIOCWEB);

9. Procese-verbale de distrugere a certificatelor si 10
autorizatiilor expirate;

10. Registrul pentru evidenta certificatelor de
securitate/ autorizatiilor de acces la informatii 10
clasificate

11. Condica predare-primire documente 10
clasificate

12. Corespondenta constituita cu privire la
protectia informatiilor clasificate (note, 10
informari, referate, circulare, adrese, acte
constatatoare, controale, teme)

13.Registru unic pentru evidenta registrelor, 10
condicilor, borderourilor

14. Registrul de interventii hardware si
software/evenimente pentru componenta 5
distanta a SIC SIOCWEB din cadrul
Consiliului Judetean Vaslui

15. Certificate de securitate si autorizatii de 5
acces la informatii clasificate

16. Fise de pregatire individuala 5
17.Programul de prevenire a scurgerii de 5
informatii clasificate;

18. Documentatii de acreditare echipamente
informatice pentru gestionarea informatiilor 5

clasificate.
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19. Borderou expeditie documente prin unitatea

specializata (Posta speciala) S
20. Registru privind evidenta incidentelor de
securitate 5
21. Registrul evidenta suporti magnetici 5
22.Registrul de evidenta a informatiilor
clasificate multiplicate S
23. Registru cartografiere date cu caracter personal 3
24 . Registrul riscurilor date cu caracter personal 3
D. Serviciul administrativ, | 1. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
protectia muncii si serviciului si procesele-verbale de predare a P
aparare impotriva dosarelor
incendiilor 2. Acte privind primiri si predari de autovehicule 10
3. Lucrari privind reparatii auto 10
4. Referate, planuri si alte materiale privind paza, 10
securitatea, precum si prevenirea si stingerea
incendiilor la sediul consiliului judetean
5. Dosare foi parcurs si Fisa activitati zilnice 5
6.Documente  privind  utilizarea parcului de 5
autoturisme, evidenta consumului de carburanti,
lubrifianti, rulaj anvelope
7. Documente operare transport persoane, intern si 5
international
8. Documente privind protectia muncii 3
9. Dosare selectare colectiva a deseurilor 3
10. Dosare concedii de risc maternal 3
E. Serviciul contabilitate | 1. Norme metodologice, circulare, instructiuni
privind executarea bugetului si evidenta contabila a P
acestuia
2. Dari de seama contabile anuale P
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3.Registrul de evidenta a garantiilor locale a unitatii

administrativ-teritoriale P
4.Registrul de evidenta a datoriei publice locale a

e - NS P
unitatii administrativ-teritoriale
5. Subregistrul de evidenta a datoriei publice locale P
directe
6. Registrul privind operatiunile prezentate la viza P
de control financiar preventiv nr.2
7.Registrul privind operatiunile prezentate la viza de P
control financiar preventiv nr.3
8. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
serviciului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
9. State de plata (certificate medicale, contracte de 50
garantii retinute gestionarilor)
10. Referate cu propuneri si alte documente privind
stabilirea necesarului de materiale si a fondurilor 15
banesti pentru investitii
11. Rapoarte, fise si alte acte privind bunurile de 10 C.S.
inventar ale consiliului judetean
12. Contul de executie a bugetului lunar 10
13. Dari de seama trimestriale 10
14. Documente privind operatiile de alimentare cu
fonduri, Tintocmirea de planuri suplimentare, 10
utilizarea rezervei bugetare
15. Contracte cu diversi furnizori 10
16. Contracte cu diversi clienti 10
17. Situatii privind recuperarea prejudiciilor

Ty PR . . 10

(cauzate de catre salariati, clienti si furnizori)
18. Facturi, chitante, ordine de plata, cec-uri 10
ridicare numerar
19. Note contabile 10
20. Extrase de cont de la banci si de la trezorerie 10
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21. Registrul operatiunilor de casa 10
22. Registrul ordinelor de plata 10
23. Lucrari legate de intretineri si reparatii curente

la constructiile si instalatiile sediului consiliului 10
judetean

24. Lucrari legate de investitiile la obiectivele de

interes public judetean finantate din fonduri de la 10
bugetul de stat si fonduri europene

25. Documente contabile privind platile derulate in

cadrul programului judetean privind finantarea 10
nerambursabila a activitatilor desfasurate de
organizatiile non profit

26. Registrul jurnal 10
27. Registrul inventar 10
28. Registrul - Cartea mare sah 10
29. Balante verificari 10
30. Procese-verbale si alte acte privind casarea de
mijloace fixe si obiecte de inventar, precum si 10
transferarea de bunuri

31. Procese verbale de inventar, liste de inventar,

situatia soldurilor, procese-verbale de reevaluare a 10
bunurilor din patrimoniul consiliului judetean

32.Documente financiar-contabile privind 10
imprumuturile interne si externe

33. Boniere de transfer, bonuri de miscare bunuri,

bonuri de transfer, cotoare BCF-uri, cotoare 5
chitantiere, facturier

34. Registre, fise, procese-verbale, situatii etc.
referitoare la primirea, receptionarea, evidenta si 5
consumul materialelor aprovizionate

35. Documente referitoare la probleme de
intretinere si reparatii mobilier, calculatoare de 5

multiplicat si de copiat
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36. Rapoarte, situatii, registre si alte acte legate de

consumul de energie electrica, termica, apa, 5
combustibil la sediul consiliului judetean
37. Referate, note, repartitii, contracte si alte acte 5
referitoare la aprovizionarea tehnico-materiala

F. Biroul administrarea 1.Hotarari ale Guvernului Romaniei sau ale P

domeniului public si Consiliului  Judetean  Vaslui  referitoare la

privat al judetului administrarea patrimoniului
2. Acte administrative (contracte de administrare, P
de comodat, de concesiune etc; protocoale si
procese-verbale de predare-primire pentru imobilele
din domeniul public si privat al judetului)
3. Documentatii cadastrale ale bunurilor imobile P
4. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul P
biroului si procesele-verbale de predare a dosarelor
5. Rapoarte de evaluare ale imobilelor apartinand 5 C.S.
domeniului public si privat al judetului
6. Referate, adrese si corespondenta privind 5
atributiile biroului de administrare a domeniului
public si privat, acorduri ale Ministerelor din
subordinea Guvernului

VIII. 1.Documentatie tehnica drumuri
Directia Tehnica | A. Biroul lucrari publice, P

investitii si reabilitare 2. Documentatie tehnica poduri P

drumuri judetene 3. Documentatie recensamant trafic P
4. Cartea tehnica a drumurilor judetene P
5. Cartea tehnica a podurilor judetene P
6. Cartea plantatiei P
7. Cartea semnalizarii P
8. Instructiuni, regulamente, ordine, circulare si alte
acte cu caracter normativ emise de organele P

centrale
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9. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul

biroului si procesele-verbale de predare a dosarelor P
10. Situatii lucrari Fond special, cheltuieli de capital 10 C.S.
11. Documente tehnico-economice pentru obiective 10
de investitii
12.Documente pentru activitatea de iarna 10
13. Corespondenta, note de constatare referitoare la 10
starea drumurilor judetene
14. Situatii lucrari fond special, lucrari de 5 C.S.
intretinere poduri
15. Situatii lucrari finantate din bugetul local al C.S.
Consiliului judetean si sume defalcate din T.V.A., 2
lucrari de intretinere drumuri
B. Serviciul pentru 1.Documentatie tehnica alimentari cu apa P
monitorizarea serviciilor i — i
comunitare de utilitati 2. Documentatie tehnica sistem de canalizare 5
publice si Unitatea de
implementare/monitoriza | 3. Avize si acorduri privind proiectarea unor lucrari P
re a proiectului - Sistem | in zona drumurilor judetene
integrat de management | 4. Autorizatii de amplasare si acces din zona P
al deseurilor solide in drumurilor judetene
judetul Vaslui 5. Hotarari ale Guvernului Romaniei sau ale
Consiliului Judetean referitoare serviciile P
comunitare de utilitati publice
6. Situatii, rapoarte, note, informari ale P
compartimentului
7. Documente privind planurile de implementare a
strategiilor locale de accelerare a dezvoltarii P
serviciilor comunitare de utilitati publice
8. Studii (Master Plan, Aplicatie de finantare, Studii P
de Fezabilitate, CBA, PT, DTAC, EIM etc.)
9. Contracte/Anexe (Caiet Sarcini, Propuneri P

tehnice, CV-uri, diplome, certificate de lucru,
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Minute ale Comisiei de Selectie, Contract si conditii
generale, Anexe, Asigurari, Garantii, Cartea tehnica
a constructiei etc.)

10. Dosar avize, HCL, HCJ, Dispozitii etc. P
11. Dosare UAT (HCL, CU, extrase de carte funciara,
planuri urbanistice generale, adeverinte, etc.) P
12. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
serviciului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
13. Cereri de prefinantare/plata/rambursare 15 C.S.
14. Corespondenta (scrisori, fax, email-uri oficiale, 10 C.S.
adrese)
15. Program de lucru/planuri/rapoarte de C.S.
progres(saptamanal, lunar, trimestrial etc 10 de la
finalizarea
proiectului
16. Documentatie tehnica statii de epurare a apelor 5 C.S.
uzate
17. Minute ale intalnirilor (saptamanale, lunare) C.S.
de la
5 .
finalizarea
proiectului
18. Constientizare publica/Evenimente media ( C.S.
Bannere, Flyere, Postere, Newslettere, Registru 5 de la
foto, Mapa aparitii media, Presa, Prezentari, Mapa finalizarea
de presa, Radio, TV, Website/internet etc.) proiectului
19. Situatii de lucrari pentru alimentari cu apa,
sistem de canalizare si statii de epurare a apelor 5
uzate
20. Condica de evidenta a prezentei personalului din
cadrul directiei 3
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C. Compartimentul 1. Programul de transport public judetean P
transport public judetean | 2. Grafic de circulatie P
- Autoritatea judeteana | 3. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
de transport compartimentului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
4. Adrese inlocuire si inregistrare a mijloacelor de
transport 10
D. Compartimentul 1. Hotarari de consiliu pentru atribuirea licentei de
transport public judetean | traseu P
- Autoritatea de 2. Documentatii de atribuire a traseelor judetene P
autorizare
3. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
compartimentului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
IX. A. Serviciul Dezvoltare 1 ex. original
Directia Locala, Management 1. Documentatii tehnico-economice pentru obiective se regaseste
Dezvoltare si Proiecte si Informare de investitii nefinantate (exemplarul gestionat de P si la DAP -
Cooperare Europeana DDC) VI/B/2 din
anexa
2. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
serviciului si procesele-verbale de predare a P
dosarelor
3. Documentatii pentru proiectele cu finantare C.S.
externa nerambursabila (proiect buget/variante exemplarul
buget, note si fise de fundamentare, fise obiectiv de 10 original la
investitie, referate, Cererile de Directia
prefinantare/rambursare/plata) Economica
1 ex. original
4. Documentatii tehnico-economice pentru obiective se regaseste
de investitii finantate din fonduri externe 5 si la DAP -
nerambursabile VI/B/2 din
anexa
5. Corespondenta organisme centrale, regionale, 5
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APL si alte organizatii/institutii

6. Corespondenta, documentatie Agentia pentru
Dezvoltare Regionala Nord - Est (inclusiv Consiliul
pentru Dezvoltare Regionala: invitatii la
evenimente, hotarari supuse dezbaterii si aprobarii,
instructiuni, informari proiecte, documente
planificare regionala)

de la
7. Cereri de finantare aprobate, anexele aferente si flnallzarea_
contractele de finantare (inclusiv acte aditionale si Program.ulw,
notificari) in functie de
sursa de
finantare
de la
finalizarea
8. Corespondenta proiecte cu finantare programului,
nerambursabila in functie de
sursa de
finantare
de la
finalizarea
9. Documentatie de raportare tehnica si financiara programului,
pentru proiecte cu finantare externa nerambursabila in functie de
sursa de
finantare
10.Programul judetean pentru finantarea de la
nerambursabila a organizatiilor nonprofit de interes finalizarea
general (rapoarte de evaluare, lista proiectelor programului

aprobate, contracte de finantare, rapoartele
beneficiarilor, rapoarte de validare, rapoarte finale
privind derularea programului, etc.)

11. Condica de evidenta a prezentei personalului din
cadrul directiei
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B. Compartimentul
Cooperare Internationala
si Relatii ONG

Biroul Relatii cu Publicul si Consilierii, Relatii Mass-Media, Informare Cetdteni

1. Acorduri de parteneriat cu documentatia aferenta

2. Inventarul dosarelor ce se creeaza in cadrul
compartimentului si procesele-verbale de predare a
dosarelor

o

3. Corespondenta cu Adunarea Regiunilor Europei

C.S.

4. Corespondenta cu organisme si organizatii straine

5. Corespondenta cu ONG-uri

6. Lucrari referitoare la deplasarile externe ale
reprezentantilor Consiliului Judetean Vaslui

o1 (oo o

7. Acorduri de finantare cu APL-uri din Republica
Moldova

Intocmit,

Sef birou - Marilena - Eugenia Andronic
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