ROMANIA
JUDETUL VASLUI

CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE nr. 173

privind numirea membrilor echipei de implementare a proiectului
“Let's discover Stefan cel Mare traces together” (Pe urmele lui Stefan cel Mare)
1HARD/2.1/107

Avand in vedere:

- referatul de aprobare al proiectului de dispozitie privind numirea membrilor echipei
de implementare a proiectului “Let's discover Stefan cel Mare traces together”(Pe
urmele lui Stefan cel Mare), nr. 9423/01.07.2021;

- Ghidul Solicitantului al Programului Operational Comun Romania-Republica Moldova
2014-2020, Obiectivul tematic 3: Promovarea culturii locale si protejarea patrimoniului
istoric, Prioritatea 2.1. Promovarea si conservarea patrimoniului cultural si istoric;

- contractul de finantare pentru proiectul intitulat “Let's discover Stefan cel Mare
traces together” (Pe urmele lui Stefan cel Mare), 1HARD/2.1/107, avand ca obiect
acordarea finantarii nerambursabile pentru implementarea proiectului, inclusiv anexele
acestuia;

n conformitate cu prevederile:

-art. 16 alin. (1) din Legea- cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

-art.4 si art.5 din Capitolul Il al Anexei Regulament - Cadru privind stabilirea conditiilor
de infiintare a posturilor in afara organigramei si a criteriilor pe baza carora se
stabileste procentul de majorare salariala pentru activitatea prestata in proiecte
finantate din fonduri europene nerambursabile la Hotararea de Guvern nr.
325/10.05.2018;

in temeiul dispozitiilor art. 196 alin.(1) lit. b) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Dumitru Buzatu, presedinte al Consiliului Judetean Vaslui,

DISPUN:

Art. 1 - Se numeste echipa de implementare a proiectului “Let's discover Stefan
cel Mare traces together”(Pe urmele lui Stefan cel Mare) 1HARD/2.1/107 in
urmatoarea componenta:
a) manager de proiect - Vasiliu Cristina, Sef Serviciu, Directia Dezvoltare
si Cooperare, Consiliul Judetean Vaslui;
b) manager financiar - Stroescu Alina Stefania, consilier, Directia
Dezvoltare si Cooperare, Consiliul Judetean Vaslui;
c) asistent manager - Dumitras Mihaela, consilier, Directia Dezvoltare si
Cooperare, Consiliul Judetean Vaslui;
d) responsabil tehnic - lordache lulian, consilier, Directia Dezvoltare si
Cooperare, Consiliul Judetean Vaslui;
e) responsabil achizitii - Sacaliuc Vlad, consilier, Serviciul de achizitii
publice si contractarea serviciilor sociale, Consiliul Judetean Vaslui;
f) responsabil plati - Cretu Irina, consilier, Directia Economica, Consiliul
Judetean Vaslui;



Art.2 -(1) Pentru derularea corespunzatoare a proiectului, persoanele nominalizate
la art.1 vor aloca activitatilor prevazute in proiect un timp de lucru si vor avea, in
principal, urmatoarele atributii:

a) manager de proiect (pana la 62 ore/lund) - asigura managementul
proiectului, relatia cu partenerii proiectului si autoritatile de management
si suport, urmareste incadrarea in planul de actiune si in bugetul alocat,
indeplinirea indicatorilor, organizeaza si coordoneaza echipa de proiect si
repartizeaza sarcinile pe membrii acesteia, coordoneaza relatia cu
contractantii, convoaca si coordoneaza intalnirile membrilor echipei de
implementare, elaboreaza acte aditionale, pastreaza documentele
proiectului si furnizeaza informatii despre acesta, institutiilor relevante.

b) manager financiar (pana la 62 ore/lunad) - asigura managementul financiar
al proiectului, evidenta veniturilor si cheltuielilor din cadrul proiectului;
intocmeste cererile de prefinantare/plata intermediara si  finala;
urmareste asigurarea resurselor financiare necesare pentru implementarea
proiectului; urmareste includerea in bugetul local a resurselor financiare
necesare pentru implementarea proiectului; controleaza documentele
financiare transmise de catre parteneri;

c) asistent manager (pana la 42 ore/luna) - raspunde de activitatea de
informare, comunicare si diseminare a rezultatelor proiectului; arhiveaza
si pastreaza documentatia proiectului; urmareste respectarea regulilor de
identitate vizuala ale programului; sprijina managerul de proiect in
realizarea rapoartelor si notificarilor; se implica in organizarea
evenimentelor publice din cadrul proiectului;

d) responsabil tehnic (pana la 40 ore/lund) - asigura urmarirea executiei
investitiei in conformitate cu documentatia tehnica, contractele de lucrari,
procedurile si reglementarile legale; supervizeaza activitatea
proiectantului, executantului si dirigintilor de santier; asigura urmarirea
comportarii in exploatare a investitiei, inclusiv dupa expirarea perioadei de
garantie;

e) responsabil achizitii (pana la 44 ore/luna ) - asigura organizarea si
derularea procedurilor de achizitii ale Consiliului Judetean Vaslui, in
conformitate cu prevederile legale;

f) responsabil plati (pana la 62 ore/luna ) - asigura realizarea platilor si
intocmirea documentelor contabile ale Consiliului Judetean Vaslui, in
conformitate cu prevederile legale.

(2) Majorarea salariala de care vor beneficia persoanele nominalizate in
echipa de implementare se va stabili in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, pe baza fiselor de pontaj prin care se atesta timpul efectiv alocat
activitatilor proiectului de fiecare persoana si a rapoartelor de activitate lunare,
avizate de managerul de proiect.

Art.3.- (1) Atributiile membrilor echipei de implementare a proiectului
mentionati la art. 1 sunt specificate in fisele de post din anexele nr. 1-6, care fac
parte integranta din prezenta dispozitie.

(2) Fisele de post ale persoanelor nominalizate la art.1 se completeaza cu
atributiile din fisele de post anexate prezentei dispozitii.

Art.4. - Prezenta dispozitie se aplica pe intreaga perioada de valabilitate a
contractului de finantare a proiectului mentionat la art. 1, cu exceptia art. 2 alin
(2), care se aplica lunar, incepand cu data prezentei dispozitii si pana la finalizarea
perioadei de implementare a proiectului, conform contractului de finantare.

Art.5. - Prezentul act administrativ se comunica persoanelor nominalizate la



art.1, Directiei Dezvoltare si Cooperare, Directiei Economice, Serviciului de Achizitii
Publice si Contractare a
Serviciilor Sociale, Serviciului Managementul Resurselor Umane, in vederea aducerii
la indeplinire.
Data, 29.07.2021
PRESEDINTE,
Dumitru Buzatu

Contrasemneaza pentru legalitate:
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Diana-Elena Ursulescu
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Titlu proiect Let's discover Stefan cel Mare traces together”(Pe urmele
lui Stefan cel Mare)

Organizatie Consiliul Judetean Vaslui

Fisa post

Denumire Post

Manager proiect

Nivelul postului

Conducere

Scop principal

Asigurd managementul local al proiectului, in judetul Vaslui, pentru a
obtine rezultate locale ale proiectului si obiective specifice ale
acestuia.

Specificatiile postului

Experienta in finantarea si implementarea proiectelor, precum si
cunoasterea programelor de finantare UE.

Studii necesare postului

Diploma de licenta sau echivalent

Fromare

Certificat Manager Proiect

Competente informatice

Internet, MS Windows sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent

Competente lingvistice

Engleza, Romana

Experienta profesionald

1 an experienta in implementarea proiectelor (de dorit din fonduri
internationale)

Aptitudini

= capacitate de analiza si rezolvare a problemelor;
= bun comunicator, cu bune abilitati scrise si orale;
= atentie la detalii cu abilitati puternice de calcul;

= sprijin pentru proiect sau experienta echivalenta;

= spirit de echipd, dar si abilitatea de a lucra cu minima
supraveghere;

= atitudine pro-activa si auto-motivanta;

= disponibilitate de a calatori;

= experienta de lucru in echipe distribuite;

= abilitdti organizatorice bune, atentie la detalii;

= intelegerea finantarilor UE si raportarea proiectelor;
= experienta in management de proiect sau echivalent;
= flexibilitate (deschidere catre cerinte noi);

= capacitate de planificare;

= rezistenta la stres;

= capacitatea de a planifica si gestiona resursele.
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Cerinte specifice

Angajatul trebuie sa cunoasca si sa aplice prevederile legislatiei
privind sanatatea si securitatea la locul de munca si masurile de
punere 1n aplicare a acestora; sa aplice si sd respecte
reglementadrile privind situatiile de urgenta;

Se vor respecta toate reglementarile si instructiunile emise de
AM in acordul de finantare, precum si cererea de finantare a
proiectului.

Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de
organizare si functionare.

Responabilitati

Asigura un management adecvat al activitatilor proiectului,
pentru a asigura realizarea indicatorilor de rezultate si a
obiectivelor specifice prevazute;

Impune organizarea si gestionarea metodelor specifice
managementului de proiect, pentru a obtine o dezvoltare
eficienta a activitatilor;

Asigura pregatirea si planificarea proiectului in conformitate cu
descrierea activitatilor si planului de actiune;

Coordoneaza echipa de implementare a proiectului;

Coordoneaza solicitarile de plata / rapoartele de progres,
elaborarea rapoartelor intermediare si finale si transmiterea
acestora  catre  Biroul Regional pentru  Cooperare
Transfrontaliera;

Gestioneazd contractele fincheiate 1n timpul implementarii
proiectului in cadrul bugetului aferent judetului Vaslui;

Organizeaza sedintele periodice;
Convoaca si coordoneaza intalnirile membrilor echipei de
implementare;

Se asigurd ca toatd echipa va respecta prevederile contractului
de finantare, in toate etapele proiectului, in ceea ce priveste
conformitatea cu politicile nationale si ale Uniunii Europene,
achizitiile publice, egalitatea de sanse, dezvoltarea durabilg,
informarea si publicitatea;

Asigura comunicarea cu JMA si JTS;

Responsabil pentru comunicarea cu reprezentantul legal al
judetului Vaslui si cu departamentele aferente;

Asigura comunicarea cu toti reprezentantii legali si
coordonatorii locali ai partenerilor proiectului;

Pregateste si formeazd echipa de implementare a proiectului;
Monitorizarea continua a progresului proiectului;

Atribuie sarcini pentru o dezvoltare optima a activitatilor in
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cadrul proiectului;

Controleaza si evalueaza realizarea sarcinilor in cadrul
proiectului;

Asigurd cooperarea cu departamentele relevante, pentru a
asigura resursele materiale, financiare si umane necesare;
Elaboreaza acte aditionale la contractul de finantare;
Aproba platile pentru activitatile desfasurate in cadrul
bugetului Judetului Vaslui;

Livreaza cdtre Autoritatea de Management sau catre orice alta
institutie autorizata, documentele solicitate;

Pastreaza toate documentele proiectului si furnizeaza orice
date tehnice sau financiare, Autoritdtii de Management si
Biroului Regional pentru Cooperare Transfrontaliera;

Identifica si evalueaza la timp orice problema care ar putea
afecta implementarea proiectului;

Identificd riscurile si asigura gestionarea riscurilor.
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Titlu proiect Let's discover Stefan cel Mare traces together”(Pe urmele
lui Stefan cel Mare)

Organizatie Consiliul Judetean Vaslui

Fisa post

Denumire Post

Manager Financiar - Judetul Vaslui

Nivelul postului

Managerial - financiar

Scop principal

Asigura indeplinirea obligatiilor financiare ale Liderului (judesul Vaslui)
si asistenta financiara membrilor echipei de implementare a
proiectului.

Specificatiile postului

Experienta in finantarea si implementarea proiectelor, precum si
cunoasterea programelor de finantare UE.

Studii necesare postului

Diploma de licentd sau echivalent (studii economice)

Fromare

Certificat de Management de proiect

Competente informatice

Internet, MS Windows sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent,
software de contabilitate

Competente lingvistice

Englezd, Romana

Experienta profesionald

1 an experientd in management financiar relevant(de dorit din fonduri
internationale)

Aptitudini

capacitate de analiza si de rezolvare a problemelor;
bun comunicator, cu abilitdti bune scrise si orale;
atentie la detalii, cu abilitati puternice de calcul;
sprijin pentru proiect sau experienta echivalenta;

spirit de echipd, dar si abilitatea de a lucra cu minima
supraveghere;

atitudine pro-activa si auto-motivanta;
disponibilitate de a célatori;

experienta de lucru in echipe distribuite;
abilitati organizatorice bune, atentie la detalii;

intelegerea finantarilor UE si raportarea proiectelor;

experienta in management financiar sau echivalent;
flexibilitate (deschidere catre noi cerinte);
capacitate de planificare;
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abilitati de management financiar;

rezistenta la stres;

capacitatea de a planifica si gestiona resursele.

Cerinte specifice

Angajatul trebuie sd cunoascad si sa aplice prevederile legislatiei
privind sandtatea si securitatea la locul de munca si masurile de
punere 1n aplicare a acestora; sa aplice si sda respecte
reglementdrile privind situatiile de urgentg;

Se vor respecta toate reglementarile si instructiunile emise de
AM in acordul de finantare, precum si cererea de finantare a
proiectului.

Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de
organizare si functionare.

Responabilitati

Este responsabil cu indeplinirea obligatiilor financiare ale
Judetului Vaslui in cadrul proiectului;

Pastreaza comunicarea cu toti responsabilii financiari
desemnati de cdtre parteneri;

Transfera grantul in conturile partenerilor;

Pregdteste rapoartele intermediare si finale, precum si
cererile de plat3;

Monitorizeaza progresul financiar al proiectului;
Controleaza documentele financiare transmise de catre
parteneri;

Controleaza documentele financiare emise de catre
furnizori/ contractori pentru toate contractele semnate de
Judetul Vaslui;

Participa la intalnirile echipei de proiect pentru a oferi
asistentd in probleme economice si financiare;

Participa la intalnirile generale ale echipei de proiect, cand
este necesar;

Asigurd implementarea financiara a proiectului n
conformitate cu prevederile din Ghidul aplicatilor de
grant;

intocmeste fluxuri de numerar pentru perioada de
implementare a proiectului pentru bugetul local al
proiectului;

Intocmeste fluxuri de numerar anuale pentru bugetul
local;

Pastreaza evidenta tuturor cheltuielilor efectuate in cadrul
bugetului Judetului Vaslui;

Colaboreaza cu auditorii pentru a se asigura ca

2
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monitorizarea este efectuats;

Controleaza conformitatea dintre documentatiile de
achizitii publice, licitatiile financiare/bunurile/serviciile
furnizate, documentele pentru receptii, conturile,
extrasele de ordine, pentru toate contractele incheiate in
cadrul bugetului judetului Vaslui;

Informeaza Autoritatea de Management/Secretariatul
Tehnic Comun - Biroul Regional de Cooperare
Transfrontalierd cu privire la orice modificari ale bugetului
si redacteaza documentele necesare pentru orice cerere
de modificare a bugetului;

Monitorizeazd eficacitatea implementarii proiectului pe
urmatoarele dimensiuni: finantare si bugetare;
Colaboreaza cu managerul de proiect pentru evaluarea
riscurilor;

Contrasemneaza cererile de rambursare;

Identificd, urmareste, gestioneaza si rezolva problemele
legate de aspectele financiare ale proiectului;

Stabileste masuri pentru corectarea oricaror probleme
referitoare la finante si buget, n implementarea
proiectului;

Evalueaza rezultatele proiectului;

Identificd riscurile financiare si asistd managerul de proiect
sd ia toate masurile necesare de gestionare a riscurilor;

Se informeazad cu privire la modificarile in reglementarile si
legislatia financiara.
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Titlu proiect Let's discover Stefan cel Mare traces together”(Pe urmele
lui Stefan cel Mare)
Organizatie Consiliul Judetean Vaslui

Fisa post

Denumire Post

Asistent manager

Nivelul postului

Executie

Obiectiv principal

Ofera asistenta si sprijin membrilor echipei de proiect, responsabil cu
aspecte legate de comunicare si vizibilitate, control si arhivd a
documentelor proiectului.

Specificatiile postului

Experienta in administratia publicd si cunoasterea programelor de
finantare UE

Studii necesare postului

Diploma de licenta sau echivalent

Training

N/A

Aptitudini digitale

Internet, MS Windows sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent

Aptitudini lingvistice

Englezd, Romana

Experienta profesionald

Administratie publica

Aptitudini

bun comunicator, cu bune abilitati scrise si orale
capacitate de lucru Tn echipa

atitudine pro-activa si auto-motivanta
disponibilitate de a caldtori

experientd de lucru in echipe distribuite

abilitati organizatorice bune, atentie la detalii
intelegerea finantarilor UE si raportarea proiectelor
flexibilitate (deschidere catre cerinte noi)
capacitate de planificare

rezistenta la stres
persoana organizata, ordonata, responsabild

Cerinte

Angajatul trebuie sa cunoasca si sa aplice prevederile legislatiei
privind sanatatea si securitatea la locul de munca si masurile de
punere 1n aplicare a acestora; sa aplice si sda respecte
reglementadrile privind situatiile de urgenta;

Se vor respecta toate reglementarile si instructiunile emise de
AM in acordul de finantare, precum si cererea de finantare a
proiectului;

Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de
organizare si functionare.
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Responabilitati

Organizeaza Iintalnirile proiectului si ale echipei locale de
proiect;

Mentine si actualizeaza programul de implementare al
proiectului (programul activitatilor);

Gestioneazd si actualizeaza baza de date cu documentele
proiectului;

Pastreaza fisierele si arhivele proiectului in ordine;

Elaboreaza planul de comunicare si diseminare;

Asigurd mijloacele de comunicare n cadrul proiectului;
Sprijind managerul de proiect la elaborarea rapoartelor de
progres, intermediare si finale;

Trimite invitatii (telefon, e-mail etc.), participa la sedintele de
progres ale echipei de implementare a proiectului si
redacteaza procesele verbale ale sedintelor;

Asigurd diseminarea tuturor rezultatelor proiectului, conform
crerii de finantare;

Informeaza managerul de proiect cu privire la orice probleme
care ar putea influenta dezvoltarea optima a activitatilor
proiectelor;

Trimite invitatii la evenimentele publice organizate in judetul
Vaslui, primeste confirmari si intocmeste lista participantilor;
Se asigurd ca toate materialele si documentele realizate in
cadrul proiectului, respecta regulile de identitate vizuald ale
programului;

Transmite comunicate de presa si mentine comunicarea cu
mass-media local3;

Colaboreaza cu toti managerii de proiect ai partenerilor;
Sprijind managerul de proiect in redactarea notificarilor sau a
actelor aditionale, cand este cazul;

Furnizeaza documente solicitate Autoritatii de Management si
institutiilor autorizate;

Pastreaza toate documentele proiectului si furnizeaza date
tehnice sau financiare catre Autoritatea de Management sau
Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontaliera;

Identifica si evalueaza la timp problemele care ar putea afecta
implementarea proiectului si informeaza managerul de proiect
in timp util.
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Titlu proiect Let's discover Stefan cel Mare traces together”(Pe urmele
lui Stefan cel Mare)
Organizatie Consiliul Judetean Vaslui

Fisa post

Denumire Post

Responsabil Tehnic

Nivelul postului

Executie

Scop principal

Responsabil pentru buna implementare a investitiei din judetul Vaslui
in cadrul proiectului.

Specificatiile postului

Experienta in supravegherea contractelor de lucrari.

Studii necesare postului

Diploma de licentd sau echivalent (studii tehnice).

Fromare

N/A

Competente informatice

Internet, MS Windows sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent

Competente lingvistice

Roméana

Experienta profesionald

experientd in supravegherea contractelor de lucrari

Aptitudini

capacitate de analiza, atentie la detalii, initiativa;

abilitati de organizare, planificare, mediere;

persoand organizatd, ordonata, responsabild;

spirit de echipd, dar si abilitatea de a lucra cu minima
supraveghere;

atitudine pro-activa si auto-motivanta;

disponibilitate de a calatori;

experientd de lucru in echipe distribuite.

Cerinte specifice

Se va respecta legislatia nationald privind lucrarile si
supravegherea lucrarilor .

Angajatul trebuie sd cunoascad si sd aplice prevederile legislatiei
privind sandtatea si securitatea la locul de munca si masurile de
punere in aplicare a acestora; sa aplice si sd respecte
reglementdrile privind situatiile de urgenta;

Se vor respecta toate reglementarile si instructiunile emise de
AM in acordul de finantare, precum si cererea de finantare a
proiectului.

Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de
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organizare si functionare.

Responabilitati

Contribuie la elaborarea cerintelor tehnice pentru
elaborarea contractelor de servicii pentru supravegherea
lucrdrilor si a documentatiei tehnice, precum si a
cerintelor tehnice ale documentelor de achizitie ale
lucrdrilor, pentru investitia din judetul Vaslui;

Coopereaza cu proiectantul si supravegheaza contractual
documentatiei tehnice;

Controleaza si primeste documentatia tehnics;

Obtine toate acordurile, aprobarile, autorizatiile, inclusiv
permisul de construire, pentru investitia din judetul Vaslui;

Pregateste documentele necesare pentru aprobarea
documentatiei tehnice de cdtre organismele locale
relevante;

Verifica progresul lucrarilor, si fluxul de numerar livrat de
catre constructor, impreuna cu responsabilul financiar,;

Este mediatorul intre Beneficiar, Constructor si Inginerul
de supraveghere al santierului;

Furnizeaza membrilor echipei de proiect toate informatiile
si documentele necesare referitoare la desfasurarea
lucrdrilor de constructii;

la toate masurile necesare pentru desfasurarea lucrarilor
in conformitate cu Proiectul Tehnic si cu legislatia si
normele relevante;

Verifica si aproba devizele lunare de lucrari ale cantitatilor
livrate de contractant si propune plati;

Verifica si aproba rapoartele lunare transmise de catre
supraveghetorul de santier si propune plati;

Participa la sedintele echipei de proiect, oferind informatii
si asistentda cu privire la problemele tehnice ale
proiectului;

Gestioneaza derularea contractului de lucrari de
constructii si etapele de lucru;

Informeazd managerul de proiect despre orice problemad
care ar putea duce la Intarzieri in contractul de lucrari;

Colaboreaza cu membrii echipei de implementare a
proiectului pentru elaborarea rapoartelor tehnice de
progres;

Observa, in toate fazele proiectului, prevederile din
formularul cererii de finantare, studiul de fezabilitate si
proiectul tehnic;

2
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Participa la toate inspectiile esentiale ale lucrarilor si
pastreazd contactul cu Inspectoratul Judetean in
constructii;

Participa la receptia investitiei;
Pastreaza documente si arhiveaza documentatiile privind
lucrdrile din judetul Vaslui din cadrul proiectului;

Identifica riscurile tehnice locale, asistand managerul de
proiect in luarea tuturor masurilor necesare pentru a
gestiona riscurile.
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Titlu proiect Let's discover Stefan cel Mare traces together”(Pe urmele
lui Stefan cel Mare)

Organizatie Consiliul Judetean Vaslui

Fisa post

Denumire Post

Responsabil Achizitii

Nivelul postului

Executie

Scop principal

Responsabil achizitii publice din partea Judetului Vaslui pentru proiect.

Specificatiile postului

Experienta in achizitii publice.

Studii necesare postului

Diploma de licenta sau echivalent

Fromare

Expert in achizitii, certificat

Competente informatice

Internet, MS Windows sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent,
software de achizitii (online/offline).

Competente lingvistice

Romana

Experienta profesionald

1 an experienta relevanta in achizitii publice (de dorit din fonduri
internationale)

Aptitudini

capacitate de analiza si de rezolvare a problemelor

bun comunicator, cu abilitati bune scrise si orale

atentie la detalii, cu abilitati mari de calcul

experientd in achizitii

spirit de echipd, dar si abilitatea de a lucra cu minima
supraveghere;

atitudine pro-activa si auto-motivanta;

disponibilitate de a cdlatori;

experienta de lucru in echipe distribuite;

abilitati organizatorice bune, atentie la detalii;

intelegerea finantdrilor UE, a achizitilor si raportarea
proiectelor;

flexibilitate (deschidere catre noi cerinte);
capacitate de planificare;

capacitate decizionalg;
cunoasterea legislatiei specifice(nationald si europeana);
rezistenta la stres;
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capacitatea de a planifica achizitile pentru a respecta
termenele limitd.

Cerinte specifice

Se va respecta legislatia nationald si europeana privind
achizitiile;

Angajatul trebuie sd cunoascad si sd aplice prevederile legislatiei
privind sandtatea si securitatea la locul de munca si masurile de
punere in aplicare a acestora; sa aplice si sda respecte
reglementdrile privind situatiile de urgentg;

Se vor respecta toate reglementarile si instructiunile emise de
AM in acordul de finantare, precum si cererea de finantare a
proiectului.

Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de
organizare si functionare.

Responabilitati

Responsabil pentru procedurile de achizitii;
Planifica achizitiile si calendarul achizitiilor ;

Initiaza activitdtile de achizitii in conformitate cu programul
proiectului;

Colaboreaza cu persoane cheie pentru a asigura claritatea
specificatiilor si asteptdrilor;

Redacteaza documentatia de achizitie pentru toate contractele
care urmeaza sa fie incheiate de judetul Vaslui, in conformitate
cu legislatia aplicabila in vigoare;

Emite si ofera raspunsuri la toate cererile de clarificari tuturor
potentialilor candidati, pentru toate contractele care urmeaza
sa fie incheiate de catre judetul Vaslui, in cadrul implementarii
proiectului;

Organizeaza si pregdteste toate documentele necesare pentru
comisiile de evaluare a achizitiilor;

Participa la comisiile de evaluare;

Intreprinde toate etapele procedurii de achizitie legald, pana la
incheierea contractelor;

Pregdteste contractele pentru a fi semnate;

Ofera asistentd la semnarea si modificarea contractelor, in
timpul implementarii proiectului;

Pastreaza toate documentele de achizitii ale judetului Vaslui;

Pregdteste toate dosarele de achizitii ale judetului Vaslui,
necesare pentru aprobare, verificare si raportare;

Participa la sedintele echipei de proiect, pentru a oferi asistenta
despre achizitiile realizate;

Mentine o buna relatie cu furnizorii de bunuri si servicii;

2
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Informeaza managerul de proiect cu privire la orice problema
care ar putea cauza intarzieri In implementarea proiectului
(contestatii, anulari etc.);

Efectueaza gestionarea riscurilor pentru contractele si
acordurile de furnizare;

Anticipeazd evenimentele nefavorabile prin analiza datelor si
pregatirea prognozelor de control;

Colaboreaza cu auditorii pentru a se asigura ca monitorizarea
este efectuata;

Colaboreaza cu membirii echipei de implementare;

Intocmeste rapoarte si analize, inclusiv aspecte calitative si
cantitative ale activitatii de achizitii desfasurate;

Intocmeste rapoarte de progres cu privire la achizitiile
desfasurate in proiect;

Colaboreaza cu managerul de proiect pentru a evalua riscurile;
Identifica, urmareste, gestioneaza si rezolva problemele de
achizitii;

Stabileste masuri pentru corectarea oricaror probleme aparute
in implementarea activitatilor de achizitii ale proiectului;
Evalueaza rezultatele activitatilor de achizitii;

Se informeaza cu privire la modificarile in reglementarile si
legislatia privind achizitiile publice.
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Titlu proiect Let's discover Stefan cel Mare traces together”(Pe urmele
lui Stefan cel Mare)
Organizatie Consiliul Judetean Vaslui

Fisa post

Denumire Post

Responsabil Plati

Nivelul postului

Executie

Scop principal

indeplineste obligatiile financiare ale judetului Vaslui in ceea ce
priveste platile Tn cadrul proiectului.

Specificatiile postului

Experienta in contabilitate publica.

Studii necesare postului

Diploma de licentd sau echivalent (studii economice)

Formare

De prederat Management Proiecte

Competente informatice

Internet, MS Windows sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent,
software de contabilitate.

Competente lingvistice

Romana

Experienta profesionald

experienta In contabilitate publica

Aptitudini

capacitate de analiza si de rezolvare a problemelor;
atentie la detalii, cu abilitati puternice de calcul;

spirit de echipa, dar si abilitatea de a lucra cu minima
supraveghere;

atitudine pro-activa si auto-motivanta;

disponibilitate de a calatori;

experienta de lucru in echipe distribuite;

abilitati organizatorice bune, atentie la detalii;

buna intelegere a finantarilor UE si raportarea proiectelor;

experientd in finante si contabilitate sau echivalent;

flexibilitate (deschidere catre noi cerinte);
capacitate de planificare;

abilitati de management financiar;

rezistenta la stres;

capacitatea de a planifica si gestiona resursele.

Cerinte specifice

Angajatul trebuie sd cunoasca si sa aplice prevederile legislatiei
privind sandtatea si securitatea la locul de munca si masurile de

1
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punere in aplicare a acestora; sa aplice si sa respecte
reglementdrile privind situatiile de urgenta;

Se vor respecta toate reglementarile si instructiunile emise de
AM in acordul de finantare, precum si cererea de finantare a
proiectului.

Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de
organizare si functionare.

Responabilitati

Responsabil pentru pldtile realizate de judetul Vaslui,
beneficiarul Lider, in cadrul proiectului;

Mentine comunicarea cu responsabilii financiari desemnati de
catre partenerii proiectului;

Furnizeaza managerului financiar documentele necesare pentru
rapoartele financiare intermediare si finale;

Efectueaza operatiuni bancare (extrase, ordine, alte
instrumente de platd);

Participa la sedintele echipei locale de proiect;

Participa la sedintele generale ale echipei de proiect, atunci
cand este necesar;

Realizeaza plati si documente de plata, in conformitate cu
prevederile din Ghid pentru solicitantii de granturi;

Pastreaza dovezi ale tuturor cheltuielilor efectuate in cadrul
bugetului judetului Vaslui;

Pastreaza dovezi ale conturilor proiectului;
Pastreaza documentele contabile ale proiectului;

Colaboreaza cu managerul financiar pentru a identifica riscurile
financiare ale proiectului;

Se informeaza cu privire la modificdrile in reglementarile si
legislatia financiara.




